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ACUERDO ACDO/CG/IAIP[018/2021 POR EL CUAL EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO DE \\
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, APRUEBA f’*
LA GUIiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020 DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES QUE EMITE EL AREA COORDINADORA

DE ARCHIVOS.

CONSIDERANDO

Que la reforma constitucional publicada el siete de febrero de dos mil catorce en el Diario | x :
Oficial de la Federacién, conformé organismos auténomos, especializados, imparciales, | -
colegiados, con personalidad juridica y patrimonio propios, con plena autonomia técnica y : %9
de gestion, con capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinarsu | % g
organizacion interna, responsables de garantizar el cumplimiento del derecho de acceso a ! § g
la informacidn publica y la proteccién de los datos personales en posesién de los sujetos )
obligados, conforme a los principios y bases establecidos por el artfculo 60. Constitucional |

y las leyes generales que instituirian las bases, principios generales y procedimientos para |

el ejercicio de estos derechos; ordenando que los sujetos obligados deberan preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados. s
Que la reforma constitucional en cita, faculté al Congreso de la Unién para expedir las leye gg
generales reglamentarias que desarrollen los principios y bases en materia de transparepcia - é%
gubernamental, acceso a la informacién, proteccién de datos personales en posesién dizsj ‘ ;—i g
autoridades, entidades, érganos y organismos gubernamentales de todos los niveles \de 3Z

gobierno, asi como aquella que estableciera la organizacién y administracién homogénea
de los archivos en los distintos 6rdenes de gobierno, y determinara las bases de
organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos.

Que en cumplimiento de la disposicidn constitucional a que alude el considerando anterior,
con fecha quince de junio de dos mil dieciocho se publicé en el Diario Oficial de la Federacién
la Ley General de Archivos, establece en su articulo primero su caracter de orden puiblico y
de observancia general en todo el territorio nacional, que tiene por objeto establecer los o
principios y bases generales para la organizacién y conservacién, administracién '
preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos obligados, entre los
cuales se encuentran considerados los drganos auténomos como lo es el Instituto |
Acceso a la informacién Publica y Proteccién de Datos Personales.

Que el articulo 14 de [a Ley General de Archivos dispone que ademds de los instrumentos
de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberdn contar y poner a
disposicion del publico la guia de archivo documental a la que hace referencia la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y demds disposiciones aplicables.

-

Almendros 122, Colonia Reforma,
Ooaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68050

Por lo expuesto en las consideraciones de hecho y derecho y con fundamento en los articulos
6 apartado A, fraccion VIIl, y 116 fraccién Vill de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 81y 42 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 87
fraccion I, incisos a) y c) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el
estado de Oaxaca; 10, 11, 12 y 14 de la Ley General de Archivos; asi como 5 fraccién XXXIX del
Reglamento Interno del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Oaxaca, y demas relativos, el Consejo General del Instituto de Acceso
a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales emite el siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba la GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020 del Instituto de Acceso a la
Informacién Publica y Proteccidn de Datos Personales, en los términos del documento anexo
que forma parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria General de Acuerdos, para que realice las gestiones
necesarias a efecto de que el presente Acuerdo y su anexo se publiguen en el portal de Internet
institucional de este organismo garante; se notifique su contenido a todas las dreas y unidades
administrativas del Instituto; y se remita la GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020 aprobada al
Area Coordinadora de Archivos.

TERCERO. El presente Acuerdo y su anexo entrardn en vigor al dia siguiente de su aprobacién.

Asi lo acordaron y firman guienes integran el Consejo General del Instituto de Acceso a la
Informacién Publica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Oaxaca, asistidos por la
Secretaria General de Acuerdos, quien autoriza y da fe, en la ciudad de Oaxaca de Judrez,
Oaxaca, a veintiséis de marzo del dos mil veintiuno. Conste.

Mtra. Maria &ntoni
Comisi

a Velasquez Chagoya

| ——

Lic. Fernando Rodolfo Gomez Cuevas

Comisionado -

-~

dalupe Gustavo Diaz Altamirano
Secretario General de Acuerdos
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Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de

Datos Personales.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Fecha de elaboracion: 23 de marzo de 2021

Area de Identificacion del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacion Pdblica y
Proteccicn de Detos Perscnales

Nombre de la unidad/area productora de! archivo:

Ponencia de la Comisionada Presidenta

Nombre de la o el titular de la unidad o area productora.

Maria Antonieta Velasquez Chagoya

Cargo de la o el titular de la unidad o area productora.

Comisionada Presidenta del IAIP Oaxaca \

Teléfono oficial de la o el titular de la unidad o area productora.

951 51511 90 Ext. 213

Correo electrdnico institucional de la o el titular de la unidad o area
productora.

mantonieta@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

e Por el ciclo vital: Tramite

s Por el &mbito al que pertenece: Organo
constitucional auténomo

Demicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Almendres 122, Colonia Reforma, edificio del
IAIP Oaxaca, Planta baja, en las oficinas de

Nombre de la o el responsable del Archivo:

Lorena Gatica Quizaman
Dalila Quero Martinez

Presidencia.
N

Correo electrénico institucional de la o el responsable del Archiva:

lorena.gatica@iaipoaxaca.org.mx
dalila.quero@iaipoaxaca.org.mx

™

Area de Identificacién de las series

Lt

FONDO:

Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

Pagina 1 de 53




SECCION:

1C. Consejo General, Presidencia y Ponencias.

SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAJA
1C.2 | Control de Correspondencia 01/01/2017 4 Archivos en soporte papel: No se han
corresponde | interna y expedientes realizado
ncia Correspondencia - , Edificio del IAIP, oficina de la Ponencia transferencias
(documentos | extemna; 2017- de la Comisicnada Presidenta, Planta primarias,
de entrada y 18/12/2020 | Soporte Baja, pasillo suroeste, secundarias o
salida) Todos los oficios, Papel, baja
Memorandums, 2018- Afo 2017, ubicacion en los muebles documental.
Tarjetas Soporte ubicados en |a oficina personal de la
Informativas, Papel, Comisionada Presidenta,
Circulares de las 2019-
areas Soporte Afic 2018 y 20189, ubicacién en el
administrativas de Papel, librero de tabla roca que se encuentra
este Instituto; asi 2020- en el area de la Secretaria Particular de
como oficios Soporte la Comisionada Presidenta,
externos de Sujetos Papel y )
Obligados. electrénico. | Afio 2020, ubicacién: archivero, situado
en el area donde se encuentra el
Secretario de Acuerdos de la Ponencia
de la Comisionada Presidenta asi
mismo parte del 2020,
Archivos electronicos: en el correo
institucional
mantonietavch@iaipoaxaca.org.mx
SECCION: 18 Consejo General, Presidencia y Ponencias. '-\
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisiCA TRANSFERENCI
SCPORTE A0 BAJA
18.1 Informes Le serie seintegra | 08/01/2020 | 4 Edificio del IAIP, Oficina de la Ponencia | No se han
por expedientes de - expedientes de la Comisionada Presidenta, Planta | realizado
Informes que la 25/11/2020 | Soporte: Baja. pasillo Suroeste, mueble del transferencias
Presidencia del papel y librero de la Secretaria Particular. primarias,
Consejo General electronico Archivo electronico: en el correo secundarias o
presenta al H. institucional baja documental
Congreso del mantonieta@iaipoaxaca.org.mx
Estado de Oaxaca, ‘\
y los Informes que N
presenta derivado
de la encomienda
que le asigna el by
Consejo General.
NOTAS
SECCION: 9C. Planeacion

Pagina 2 de 53




SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisSICA TRANSFERENCI
SOPORTE A o BAJA
9C.2 | Plan de La serie se integra | 27/01/2020 | 1 Edificio del 1AIP, Oficina de la Potiericia | N6 sé han
Trabajo por los Planes de - expediente de la Comisionada Presidenta, Planta | realizado
Institucional | Trabajo 19/11/2020 | Soporte: Baja, pasillo Suroeste, mueble del transferencias
Institucicnales que papel y librero de la Secretaria Particular. primarias,
son remitidos electronico Archivo electrénico: en el correo secundarias o
mediante oficios institucional baja documental
por las areas que mantonieta@iaipoaxaca.org.mx
conforman el 1AIP.
NOTAS

Area de Identificacion del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Ponencia del Comisionado

Nombre de la o el titular de la unidad o area productora.

Fernando Rodolfo Gémez Cuevas

i}

Cargo de la o el titular de'la unidad o area productora.

Comisionado del IAIP Qaxaca

Teléfono oficial de Ia o el titular de la unidad o drea productora.

951 515 1190 Ext. 108

Correo electronico institucional de la o el titular de la unidad o
area productora.

fernando.gomez@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

i\ )\
e Por el ciclo vital: Tramite

e Por el &mbito al que pertenece: Organo
constitucional autonomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Almendros 122, Colonia Reforma, edificio del 1AIP
Oaxaca, planta baja, en las oficinas de la Ponencia del
Comisionado Fernando Rodolfo Gémez Cuevas.

Nombre de la o el responsable del Archivo:

Ada Estefania Zarate Monjardin

Correo electronico institucional de la o el responsable del
Archivo:

estefania.zarate@iaipoaxaca.org.mx ‘\\
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Area de Identificacion de las series

FONDO: Instituto de Acceso a la Informacion Piblica y Proteccion de Datos Personales.
SECCION: iC. CONSEJO GENERAL, PRESIDENCIA Y PONENCIAS
SERIE . VOLUMEN Y : . TRANSFERENCI
DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS SOPORTE UBICACION FISICA Ao BAJA
Todos los oficios,
tarjetas informativas Archivos en soporte papel:
y circulares de las Cficina de la Ponencia del N Sehan
Control de areas 4 Comisionado Femando Rodolfo tealizado
corresponde | administrativas de 3 expedientes | Gomez Cuevas, Edificio 1AIP plata g
16.2 ncia este instituto; asi 24"01_"2020 baja, pasillo sur. Estante de tabla tranris;e;ﬁ:gas
. (documentos | como oficios 16/12/2020 | Soporte: papel roca pegado a la pared. se'::un dariasl 5
de entraday | externos de sujetos y electrénico Archivos electrénicos: baja
de salida) obligados, enviados en el correo institucional documlental
al Comisionado fernando.gomez@iaipoaxaca.org.m :
Fernando Rodolfo P
Gomez Cuevas.
Todos los oficios,
tarjetas informativas
ircul de |
grgg;:u ares de las No se han
administrativas  de - ) reziarllzado.
este instituto; asi 28 expedientes t nsferencias
COMG oficios 2016-2019 imarias,
externos de sujetos Soporte: papel se Lmd_anas o
obligados, enviados d a)a |
al ex Comisionado ocymenta
Juan Gomez ,
Pérez ' _
" Nl
SECCION: 1S. CONSEJO GENERAL, PRESIDENCIA Y PONENCIAS
SERIE X VOLUMEN Y — TRANSFERENC!
DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS SOPORTE UBICACION FISICA Ao BAIA
Archivos en soporte papel:
Oficina de la Ponencia del
Comisionado Fernando Rodolfo No se han
Infannes de las . Gomez Cuevas, Edificio |AIP plata realizado
actividades, planes 1 expediente 4 ; g
de trabajo, entre 28/01/2020 baja, pasillo sur. Estante de tabla transferencias
18.1 Informes T s P 1}2020 Soporte: papel roca pegado a la pared. primariag,

administrativas de
ese Instituto.

y electrénico

Archivos electronicos:
en el carreo institucional
fernando.gomez@iaipoaxaca.org.m

X

secundarias\Qn
baja %
documengl.\
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1. Area de Identificacion del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacién Pulblica y

Proteccion de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Contraloria General

Nombre de la o el titular de la unidad o area productora.

Mtra. Daisy Araceli Ortiz Jiménez

Cargo de la o el titular de la unidad o &rea productora.

Contralora General

Teléfono oficial de la o el titular de la unidad o érea productora.

95151511 90 Ext. 215

Correo electrénice institucional de la ¢ el titular de la unidad o area
productora.

daisy.ortiz@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

e Por el ciclo vital: Tramite
e Por el &mbito 2l que pertenece: Organc
Constitucional Auténomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

-Oficina de la Contraloria General,
-Edificio del IAIP Qaxaca, planta alta, pasillo
norte, Primera puerta. Archivero

Nombre de [a o el responsable del Archivo:

C.P Juan Antonio Garcia Pérez

\

Correo electronico institucional de la o el responsable del Archivo:

juanantonio.garcia@iaipoaxaca.org.mx \

2. Area de Identificacion de las series

X

Instituto de Acceso a la Informacién Puablica y Proteccion de Datos Perséﬂél .

FONDO:
SECCION: 12C. Contraloria General \
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECMAS VCLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
SOPORTE A o BAJA
12C.1 | Auditorias y Expedientes de las | 26/01/2016 09 Archivos en soporte papel: No se han
Revisiones Auditorias - expedientes realizad

realizadas a las | 06/09/2018 Soporte: Archivo de trémite de la transferenciés\
diferentes areas del papel Contraloria General, Edificio del primarias, \
IAIP. IAIP Oaxaca, planta alta, pasillo secundarias o

norte, primera puerta. Archivero
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12C.2 | Procedimientos Expedientes de 11/12/2017 02 Archivos en soporte papel: No se han ! \
Administrativos Procedimientos - expedientes realizado \ \
Administrativos de 21/08/2018 Soporte Resguardado en el archivo de | transferencias 'T*—
los Servidores tramite de ia Contraloria General | primarias,
Publicos del Edificio del IAIP Oaxaca, planta | secundarias o
Instituto del AIP. alta, pasillo norte, primera baja
puerta. Archivero documental.
12C.3 | Control Intemo Expedientes de 09/11/2015 101 Archivos en soporte papel: No se han
Actas circunstancias | - expedientes realizado
de hechos; 24/09/2020 Soporte: Archivo de tramite de la transferencias
Convenios con Contraloria General, Edificio del | primarias,
sujetos obligados; IAIP Oaxaca, planta alta, pasillo | secundarias o
Tarjetas norte, primera puerta. Archivero | baja
informativas; documental.
Convocatorias; e
Informes \
12C.4 | Programa Anual | Expedientes de los | 2018 -2020 03 Archivos en soporte papel: No se \ han
de Trabajo Programas Anuales expedientes realizado
de Trabajo Soporte: Archivo de tramite de la transferenci
papel y { Contraloria General, Edificio del | primarias,
electrénico; IAIP Oaxaca, planta alta, pasille | secundarias
asimismo en | norte, primera puerta. Archivero | baja document
la pagina del
IAIP. Archivos electrénicos: se
encuentran almacenados en el
disco duro externo ADATA HM \
900 3TB USB 3.0
12C.5 | Declaraciones Expedientes de las | 2015 -2020 27 Archivos en soporte papel: Ne se han
Declaraciones expedientes realizado
Patrimoniales en Soporte: Archivo de tramite de la transferencias
sus dos versiones papel y Contraloria General, Edificio del | primarias,
(publica electrénico; IAIP Oaxaca, planta alta, pasillo | secundarias o
confidencial). asimismo en | norte, ptimera puerta. Archivero | baja documental.
la pagina del
IAIP. Archivos electrénicos: se
encuentran almacenados en el ‘\
disco duro externo ADATA HM
900 3TB USB 3.0
12C.6 | Actas Entrega Expedientes de las | 22/09/2015 125 Archivos en soporte papel: No se hh
Recepcién Actas Entrega | - expedientes realizado \
Recepcion de los | 16/12/2020 Soporte: Archivo de tramite de la transferencias A\
Servidaores Publicos papel Contraloria General, Edificio del | primarias,
adscritos  al [AIP, IAIP Oaxaca, planta alta, pasillo | secundarias o
que con motivo de la norte, primera puerta. Archivero | baja documental.
separacién del
empleo, cargo o
comision  derivado
de las siguientes
causales: como
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licencias,

remociones,
renuncias o por
cualquier otra

causa, entregue los
recursos, humanos,
financieros, bienes,
materiales y
documentos que
tuvo a su cargo.

SECCION: Transparencia y Acceso a la Informacion Institucional
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisicA TRANSFEREN
SOPORTE CiA o BAJA
e, 11c.1 Solicitudes de 15/10/2015 6 Archives en soporte papel: No se han
Acceso a la - expedientes realizado
Informacion y 21/09/2020 Soporte: Archivo de tramite de la transferencias
Proteccién de Datos papel Contraloria General, Edificio del | primarias,
Personales IAIP Oaxaca, planta alta, pasillo | secundaria
norte, primera puerta. Archivero baja docum tal
11c. 11¢.6 Obligaciones de 06/03/2017 4 Archivos en soporte papesl:
Transparencia - recopiladore reallzado
25/01/2021 s Archivo de tramite de la transferencia
Soporte: Contraloria General, Edificio del | primarias,
papel IAIP Oaxaca, planta alta, pasillo | secundarias o
norte, primera puerta. Archivero | baja documental
NOTAS Es preciso citar que, en la Serie 12¢. 3 referente a Control Interno, respeto a los informes que se mencionan, estos se

tratan de copias que el Area Productora que es en este caso la Direccion de Administracion, hace llegar a este Organo
de Control Interno con la finalidad de que esta Contraloria General, tenga conocimiento de la misma; por esa n,
no se estd considerando en el apartado de informes, SERIE 15.1, toda vez que no son generadas o producidaﬁ‘p\r

esta Area Administrativa.

=
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1. Area de ldentificacion del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Secretaria General de Acuerdos

Nombre de la o el titular de la unidad o area productora.

Lic. Guadalupe Gustavo Dlaz Altamlirano

Cargo de ia o el titular de la unidad o area productora.

Secretario General de Acuerdos

Teléefono oficial de la o el titular de la unidad o érea productora.

951515 1190 Ext. 209

Correo electronico institucional de la o el titular de la unidad o area

productora.

secretaria.general@iaipoaxaca.org.mx
gustavo.diaz@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

s Por el ciclo vital: Tramite )
e Por el ambito al que pertenece: Organo
constitucional auténomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Almendros 122, Colonia Reforma, edi
IAIP Oaxaca, segunda planta, en las oficinas\de la
Secretaria Técnica. \

Nombre de la o el responsable del Archivo:

7
Adriana Reyes Martinez \ \\\

Correo electrénico institucional de la o el responsable del Archivo:

adriana.reyes@iaipoaxaca.org.mx

2. Area de Identificacion de las series

FONDO: Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.
" \ \
SECCION: 1C CONSEJO GENERAL, PRESIDENCIA Y PONENCIAS
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisICA TRANSFERENCI
SOPCORTE Ao BAJA \
N
1C.2 | Control de | Expedientes 17/09/2015- 06 Oficina de la Secretaria General de | No se  han
correspondenc | correspondientes | 18/12/2020 expedientes Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, | realizado
ia. a la Soporte: pasillo oeste, 2° y 3er puerta, estante | transferencias
correspondencia papel. de tablaroca 1, primera fila. primarias,
recibida y emitida. secundarias ©
baja documental.
NOTAS
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SECCION: 2C. Secretaria General de Acuerdos
SERIE DOCUMENTAL |DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
SOPORTE Ao BAJA
2CA Actas de | Expedientes 15/09/2015- 188 Archivos en soporte papel: No se han
Sesiones correspondientes | 16/12/2020 expedientes realizado
a las sesiones Soporte: papel | Oficina de la Secretaria General de | transferencias
ordinarias, y electrénico | Acuerdos, Edificio IAIP plata alts, | primarias,
extraordinarias vy (solo 2020 pasillo oeste, 2* y 3er puerta, librero | secundarias o
solemnes del electrénico) i baja documental.
Consejo General
del IAIP. Archivos electronicos:
Se encuentran almacenados en el
disco duro externo [IAIP:INVO1-
001/2020, resguardado la oficina de
la Secretaria General de Acuerdos,
Edificio IAIP plata alta, pasillo ceste,
2%y 3er puerta.
2C.2 | Recursos de Expedientes 23/09/2015- 2967 Oficina de la Secretaria General de | No
Revision correspondientes 17/12/2020 expedientes | Acuerdos, Edificic IAIP plata alta, | realizado
a los recursos de Soporte: papel | pasilio oeste, 2% y 3er puerta, estante | transferengias
revision de tablaroca 1-3 y archiveros 1-2. primarias,
presentado ente secundarias
el Instituto. baja qvt)'curne tal
\ \
2C.3 | Versiones Integra las | 23/06/2017- | 5 expedientes Archivos en soporte papel: No se a\
publicas de las | versiones 14/12/2020 | Soporte: papel realizado
resoluciones. publicas de las y electronico | Oficina de la Secretaria General de | transferencias
resoluciones de (solo 2020 Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, | primarias,
los recursos de electrénico) pasillo oeste, 2° y 3er puerta, estante | secundarias o
revision de tablaroca 2, primera fila. baja documental.
aprobadas en la
Sesiones del Archivos electrénicos:
Consejo General. Se encuentran almacenados en el
disco duro externo [AIP:INVO1-
001/2020, resguardado la oficina
oficina de la Secretaria General de
Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, \
pasillo ceste, 2° y 3er puerta, N
2C.5 Propuestas de | Integra 13/05/2020- 1 expedientes | Oficina de la Secretaria General de No se hN
criterios propuestas vy | 31/08/2020 Soporte: Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, realizado ™
juridicos. proyectos de electrénico pasillo oeste, 2% y 3er puerta, estante | transferencias
acuerdos emitidos de tablaroca 1, primera fila. primarias,
por la Secretaria secundarias o
General de baja
Acuerdos para documental.
consideracién del
Consejo General.
2C.6 | Base de Datos | Base de datos del | 23/09/2015- 06 Se encuentran almacenados en el No se han
de los estado que | 18/12/2020 expedientes | disco duro externo IAIP:INVO1- realizado
recursos de guardan los Soporte: 001/2020, resguardado la oficina | transferencias
revision recursos de electronico oficina de la Secretaria General de primarias,
revision. Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, | secundarias o

pasillo ceste, 2% y 3er puerta,
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baja
documental.
NOTAS Derivado el procedimiento para la sustanciacion y seguimiento de los recursos de revision este proceso sigue
abierto.
SERIE DOCUMENTAL |DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
SOPORTE Ao BAJA
2C.7 | Informes, Expedientes 11/01/2016- 05 Oficina de la Secretaria General de | No se  han
reportes y correspondientes 16/12/2020 expedientes | Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, | realizado
estadisticas de | a los informes, Soporte: papel | pasillo oeste, 22 y 3er puerta, estante | transferencias
recursos de reportes y de tablaroca 1, primera fila. primarias,
revisién y estadisticas de secundarias ©
demas recursos de baja documental.
determinacion | revisién y demas
es. determinaciones, \
solicitados a la
Secretaria
General de
Acuerdos.
NOTAS
SECCION: 6C RECURSOS HUMANOS
SERIE DOCUMENTAL |DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisicA TRANSFERENCI
SOPORTE Ao BAJA
6C.5 | Controlde Expediente que | 14/07/2020- | 1 expedientes | Oficina de la Secretaria General de No se han
Asistencia e contiene la | 29/10/2020 | Soporte: papel | Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, realizado
incidencias documentacion pasillo oeste, 2% y 3er puerta, estante | transferencias
comprobatoria de de tablaroca 1, primera fila. primarias,
las guardias ) secundarias o
asignadas al baja
Personal adscrito documental.
a la Secretaria
General de
Acuerdos, en
cumplimiento del N
“PrROTOCOLO
PARA LA
PREVENCION DE N
CONTAGIOS...” del ™
1AIP.
NOTAS
SECCION: 9C PLANEACION
SERIE DOCUMENTAL |DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisICA TRANSFERENCI
SOPORTE AoBAJA
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8C.2 Plan de Expediente 30/10/2020- | 1 expedientes | Oficina de la Secretaria General de No se han
Trabajo correspondiente a | 18/11/2020 | Soporte: papel | Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, realizado
Institucional. la propuesta del pasillo oeste, 2° y 3er puerta, | transferencias
Plan de Trabajo estante de tablaroca 1, primera fila. primarias,
para el ejercicio secundarias o
2021 de la baja
Secretaria documental.
General de
Acuerdos.
NOTAS
SECCION: 11C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION INSTITUCIONAL
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FISICA TRANSFERENCI
SOPORTE Ao BAJA
11C.1 | Solicitudes de | Expediente 20/01/2016- | 5 expedientes | Oficina de la Secretaria General de | No se  han
Acceso a la correspondiente a | 17/12/2020 | Soporte: papel | Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, | realizado
Informacidn y las solicitudes de pasillo oeste, 2° y 3er puerta, estante | transferencias
Proteccionde | acceso a la de tablaroca 1, primera fila. primarias,
Datos informacién secundarias o
Personales turadas y baja docymental.
contestadas porla
Secretaria
General de
Acuerdos.
NOTAS
SECCION: 11C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION INSTITUCIONAL
SERIE DOCUMENTAL |DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
SOPORTE Ao BAJA
11C.6 | Obligaciones Expediente que | 29-01-2019- | 2 expedientes | Oficina de la Secretaria General de | No se  han
de contiene 29-10-2020 | Soporte: papel | Acuerdos, Edificio IAIP plata alta, | realizado
Transparencia | documentacion pasillo oeste, 2% y 3er puerta, estante | transferencias
comprobatoria de de tablaroca 1, primera fila. primarias,
la publicacion, j
carga y
actualizacién de
las obligaciones
de transparencia
correspondientes
a las fracciones
asignadas a la
Secrelaria
General de
Acuerdos.
NQOTAS
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1. Area de Identificacién del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Secretaria Técnica

Nombre de la o el titular de 1a unidad o area productora.

Maria Tanivet Ramos Reyes

Cargo de la o el titular de la unidad o area productora.

Titular de la Secretaria Técnica

Teléfono oficial de la o el titular de la unidad o area productora.

951515 1190 Ext. 213

Correo electrénico institucional de la o el titular de la unidad o area
productora.

secretaria.tecnica@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

e Por el ciclo vital: Tramite
e Por el ambito al que pertenece: Organo
constitucional auténomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Almendros 122, Colonia Reforma, edificio del
IAIP Oaxaca, planta alta, en las oficinas de la
Secretarla Técnica.

A

Nombre de la o el responsable del Archivo:

Carelia Abigail Labastida Vega

Correo electronico institucional de la o el responsable del Archive:

\

carelia.labastida@iaipoaxaca.org.mx ‘\ \

2. Area de Identificacién de las series

e

FONDO: Instituto de Acceso a la Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales.

SECCION: 1C. Consejo General, Presidencia y Ponencias

SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI

DOCUMENTAL SOPORTE : Ao BAJA

1C.2 Control de | Oficios emitidos y | 23/01/2015 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han\
correspond | recibidos 2015con 3 realizado ™
encia - tomos Oficina de la Secretarfa Técnica, Piso 1,| transferencias
{documento o 1 expediente | oficina 2, pasillo lado norte, estante 1, primaria
s de 11/12/2019 2017 con 2 charola 1 secundarias
entrada y tomos baja documenta
salida) 1 expediente
2018 con 2
tomos
NOTAS:
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SECCION: 2C. Secretaria General de Acuerdos
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisiCA TRANSFERENCIA
DOCUMENTAL SOPORTE o BAJA
2CA Actas de Copias certificadas | 31/03/2015 | 1 Expedientes Archivos en soporte papel: No se han
Sesiones de Actas de Soporte: Papel 7 realizado
sesiones Ordinarias - Oficina de la Secretaria Técnica, Piso| transferencias
y Extraordinarias 1, oficina 2, pasillo lado norte, estante primarias,
15/09/2015 1, charola 1 secundarias o baja
documental.
2C.2 Recursos Copias de Proyectos | 12/01/2016 | 5 Expedientes Archivos en soporte papel: No se han
de Revision| de Resolucién en Soporte: Papel realizado
sesion ordinaria - Oficina de la Secretaria Técnica, Piso| transferencias
1, oficina 2, pasiiio lado norte, estante ptimarias,
12/12/2016 4, charola 1 secundarias o baja
documental.
NOTAS:
SECCION: 3C. Secretaria Técnica \
\
\
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMENY UBICACION FiSICA TRANSFERENC
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAYA
3C.1 | Agenday Expedientes de las | 20/09/2016 | 5 expedientes Archivos en soporte papel: No se haq,/ \
Protocolo convocatorias, - Soporte: papel realizado
de las calendario y | 16/12/2020 | y electrénico Oficina de la Secretaria Técnica, transferencias
sesiones solicitudes de Piso 1, oficina 2, pasillo lado norte, primarias,
asuntos a enlistar de estante 1, charola 2 secundarias o
correspondientes a baja documental.
las sesiones Archivos electronicos: se
ordinarias, encuentran almacenados en el
extraordinarias Y disco duro externo ADATA HV 100
solemnes del 1TB
Consejo General del Serie: 1/1020075169 (ponerlo en
IAIP volumen)
Resguardado en la oficina de la N\
Secretaria Técnica, Piso 1, oficina L4,
2, pasillo lado norte, segundo cajon \
del escritoric de la Secretaria y ;
Técnica A
y en el correo institucional
secretaria.tecnica@iaipoaxaca.org.
mx
NOTAS:
3C.2 | Versiones Expedientes de las 20/09/2016 | 5 expedientes Archivos en soporte papel:
estenografi | versiones - Soporte: papel
estenograficas y Electrénico
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casdelas | correspondientes a 16/12/2020 Oficina de la Secretaria Técnica.
sesiones las sesiones Piso 1, oficina 2, pasillo lado norte,
ordinarias, estante 1, charola 2
extraordinarias y
solemnes del Archivos electrénicos: se
Consejo General del encuentran almacenados en el
1AIP. disco duro externo ADATA HV 100
1TB
Serie: 1/10200751869 (ponerlo en
volumen)
Resguardado en la oficina de ia
Secretaria Técnica, Piso 1, oficina
2, pasillo lado norte, segundo cajén
del escritorio de la Secretaria
Técnica
y en el correo institucional
secretaria.tecnica@iaipoaxaca.org.
mx
NOTAS Las actas de las sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes del Consejo General, se resguardan en el
archivo de trémite de la Secretaria General de Acuerdos.
\
3C.4 | Libros de Expediente que 19/05/2017 | 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
Gobierno y | contiene oficios y - Soporte: Papel realizado
Sellos una acta de hechos 05/08/2018 Oficina de la Secretaria Técnica, transferencids
para la destruccién o Piso 1, oficina 2, pasillo lado nerte, | primarias, \'
inhabilitacion de los estante 1, charola 2 secundarias @,
sellos oficiales baja db\cumen bl
NOTAS: \\/\\
3C.4 | Consejo Expedientes de los 26/07/2018 | 3 expedientes, Archivos en soporte papel: No se han'
Consultivo | oficios de - Soporte: papel realizado
Ciudadano | comunicacién entre 30/10/2020 | y electrénico Oficina de la Secretaria Técnica, transferencias
el IAIP y el Consejo Piso 1, oficina 2, pasillo lado norte, | primarias,
Consultivo estante 1, charola 1 secundarias o
Cludadano. baja decumental
y en el correo institucional
secretaria.tecnica@iaipoaxaca.org.
mx
[
NOTAS: \\
SECCION 4C. Asuntos Juridicos
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisICA TRANSFER I
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAJA
4C4 dictémenes | Copies de Tables 15/07/2016 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
de Aplicabilidad de - con 2 tomos realizado
los sujetos 01/06/2017 Soporte: Papel | Oficina de la Secretaria Técnica, Piso [transferencias
Obligados de la 1, oficina 2, pasillo lado norte, estante jprimarias,
Entidad. 1, charola 1 secundarias o baja
documental
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Expediente que 2016 3 expediente Archivos en soporte papel: No se han
contiene periodicos - Soporte: Papel realizado
4C.7 |Desarrollo de| oficiales de la 2017 Oficina de la Secretaria Técnica, Piso [transferencias
Publicacione | Federacion, 1, oficina 2, pasillo lado norte, estante [primarias,
s Juridicas. | Lineamientos del 1, charola 1 secundarias o baja
Sistema Nacional Archivos en soporte papel: documental
de Transparencia
y material de
Consulta normativo
Expediente que 2017 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
4C.5 |Convenios Contiene Soporte: Papel realizado
documentos copias Oficina de la Secretaria Técnica, Piso [transferencias
del 1, oficina 2, pasillo lado norte, estante primarias,
CEACO. 1, charola 1 secundarias o baja
documental
NOTAS:! Todos los expedienies son documentos copias y se configuran como material de consuita.
SECCION 8C. Planeacion
SERIE DESCRIPCION "ECHAS VOLUMENY UBICACION FiSICA TRANSFERENC
DOCUMENTAL SOPORTE lAo BAJARi
9C.2 | Plande Expedientes con 31/01/2020 | 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han }\
Trabajo oficios mediante el - Soporte: papel realizado | j
Instituciona | cual se tuma el Plan || 18/11/2020 | y electrénico Oficina de la Secretaria Técnica, | transferengias \
| de trabajo Anual Piso 1, oficina 2, pasillo lado norte, | primarias,
2020, y el Plan de Archivero 1. secundarias
Trabajo Anual 2021 baja documental
de |a Secretaria y en el correo institucional
Técnica secretaria.techica@iaipoaxaca.org.
mXx A\
NOTAS:
SECCION 6C. Recursos Humanos
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA ITRANSFERENCI
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAJA U
N\
6C.5 |[Controlde Expediente con 07/01/2020 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han \\
Asistencia e | oficios de - Soporte: papel realizado (\
incidencias | notificacion de 27/11/2020 Oficina de la Secretaria Técnica, Piso |transferencias )
guardias del 1, oficina 2, pasille lado norte, estante |primarias, \
personal de la 1, Archivero 1. secundarias o baja] ™
Secretaria Técnica documental
derivado de la
pandemia
- ocasionada por el
virus SARS CoV 2y
oficios de
justificacion de faltas
del personai
NOTAS:
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SECCION 11C. Transparencia v Acceso a la Informacion Institucional
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENC
DOCUMENTAL SOPORTE IA o BAJA
11C.1 | Solicitudes | Expedientes con 30/05/2018 | 3 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
de acceso | oficios de respuestas B Soporte: papel realizado
ala a solicitudes de 03/12/2020 | y electronico Oficina de la Secretarfa Técnica, transferencias
informacitn | acceso a la Piso 1, oficina 2, pasillo lado norte, | primarias,
y informacion de la estante 1, charola 1 y archivero 1. | secundarias o
proteccion | Secretaria Técnica baja documental
de datos y en el comreo institucional
personales secretaria.tecnica@iaipoaxaca.org.
mx
11C.6 | Obligacion | Expedientes con 05/10/2017 | 4 Expedientes Archivos en soporte papel: No se han
es de oficios y acuses de - Soporte: papel realizado
Transparen | carga de la PNT de 28/10/2020 | y electrdnico Oficina de la Secretaria Técnica, | transferencias
cia las obligaciones de Piso 1, oficina 2, pasillo lado norte, | primarias,
transparencia que estante 1, charola 2 secundarias o
corresponden a la baja
Secretaria Técnica y en el correo institucional
secretaria.tecnica@iaipoaxaca.org.
mx
\
Comité de Expediente que 27/08/2019 Archivos en soporte papel: No se P}ﬁh \
11C.8 Etica contiene un oficio - 1 expediente realizado
donde se convoca a | 28/07/2020 Soporte: Oficina de la Secretaria Técnica, transferencias
i o Piso 1, oficina 2, pasillo lado norte, | primaria
primera reunion ;
T . estante 1, charola 2 secundarids.o
ordmar]a del Co_mtté baja documental
de Etica y oficios
remitidos
NQOTAS:
SECCION 12C. Contraloria General
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisIcA TRANSFERENCIA
DOCUMENTAL SOPORTE o BAJA
12C.1 |Auditorias y | Expediente copia 31/10/2018 |1 expediente Archivos en soporte papel: No se han .
Revisiones que contiene el - Soporte: papel realizado s \
resultado de la 05/12/2018 Oficina de la Secretaria Técnica, Piso|transferencias \
auditoria niUmero 1, oficina 2, pasillo lado norte, estante primarias,
CG/AUDIT/003/2018 1, charola 2 secundarias o baja
practicada por la 534\\1
contraloria general
de este instituto al
area administrativa
de la Secretaria
Técnica.
NOTAS:
SECCION 1S. Consejo General, Presidencia y Ponencias

K
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SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCIA
DOCUMENTAL SOPORTE o BAJA
15.1 Informes Expediente los 09/01/2019 |2 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
informes de - Soporte: papel y realizado
actividades de la 25/11/2020 electrénico Oficina de la Secretaria Técnica, Piso |transferencias
Secretaria Técnica. 1, oficina 2, pasillo lado norte, estante [primarias,
1, charola 2 secundarias o baja
y en el correo institucional
secretaria.tecnica@iaipoaxaca.orq.mx
SECCION 28. Capacitacion Comunicacion Social y Evaluacion de la Transparencia en los
Sujetos Obligados.
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisIiCA TRANSFERENCI
DOCUMENTAL SOPORTE A o BAJA
28.3 |Foros, Expediente con 2016 = 2017 |1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
Seminarios, | documentos de Soporte: papel realizado
Talleres y eventos del IAIP : Oficina de la Secretaria Técnica, Piso [fransferencias
Eventos de 1, oficina 2, pasillo lado norte, estante [primarias, \
Promocién 1, charola 1 secundarias o 'paja
NOTAS: ( \
. \
SECCION 3S. Gobierno Abierto X
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisICA TRANSFERENCIA
DOCUMENTAL SOPORTE o BAJA
3S.3 |[Secretariado | Expediente que 2017 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
Técnico contiene Soporte: papel realizado
Local documentos Oficina de la Secretaria Técnica, Piso |transferencia
del secretariado 1, oficina 2, pasilio lado norte, estante |primarias,
Técnico Local de 1, charola 2 secundarias o b%s\
Osaxaca
NOTAS: [N
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1. Area de Identificacién del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Direccién de Comunicacion, Capacitacion,
Evaluacion, Archivo y Datos Personales

Nombre de la o el titular de la unidad o area productora.

Sara Mariana Jara Carrasco

Cargo de la o el titular de la unidad o area productora.

Directora de Comunicacién, Capacitacion,
Evaluacion, Archivo y Datos Personales

Teléfono oficial de la ¢ el titular de la unidad o area productora.

951515 1190 Ext. 208

Correo electronico institucional de la o el titular de la unidad o area
productora.

sara.jara@iaipoaxaca.org.mx
direccioncceadp@gmail.com

Tipo de archivo:

o Por el ciclo vital: Tramite A\
e Por el ambito al que pertenece: Organo
constitucional autdbnomo

Domicilic en el que se ubica el Archivo:

\

Calle Almendros 122, Colonia Reforma, eﬁiﬁciq el
IAIP Oaxaca, -primer planta, en la oficina de |\a
Direccion de Comunicacién, Capagitaci
Evaluacion, Archivo y Datos Personales

Nombre de Ia o el responsable del Archive:

Ariana Santiago Rasgado
Marioc Samuel Ceballos Lépez
Persilia Calvo Ramirez

Alan Oswaldo Garcia Mendoza
Fernando Ariel Lopez Garcia

Correo electrénico institucional de la o el responsable del Archivo:

ariana.santiago@iaipoaxaca.org.mx
samuel.ceballos@iaipoaxaca.org.mx
persilia.calvo@iaipoaxaca.org.mx
alan.mendoza@iaipoaxaca.org.mx
datospersonales@iaipoaxaca.org.mx

2. Area de Identificacién de las series

A

N
\
FONDG: Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccidon de Datos Personales.
SECCION: 1C. Consejo General, Presidencia y Ponencias
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisSICA TRANS
SOPCRTE ENCIA ©
SAJA
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1CA1 Reportes Reportes 21/04/2018 | 3 expedientes Archivos en soporte papel: No se
' estadisticos  del Soporte: papel han
cuestionario  del y electrénico Oficina de la Direccion de Comunicacion, realiza
“Censo Nacional Capacitacion, Evaluacion, Archivo y Datos do
de Transparencia, | 25/11/2020 Personales, primera planta, pasillo sur, transfer
Acceso a la oficina 1, estante 1 encias
informacién primari
Publica y Archivos en soporte electronico: Se as,
Proteccion de encuentra almacenado en el disco externo secund
Datos Personales ADATA, 1 TERA BITES arias o
Estatal”. baja
direccioncceadp@gmail.com docum
ental.
1C.2 | Control de Expedientes de | 08/01/2016 | 10 expedientes Archivos en soporte papel: No se
correspondenc | correspondencia - Soporte: papel han
ia de entrada y| 18/12/2020 Oficina de [a Direccién de Comunicacion, realiza
(Documentos | salida (oficios, Soporte: Capacitacion, Evaluacion, Archivo y Datos
de entrada y memorandums, electrénico Personales, primer planta, pasillo sur, oficina
de salida) circulares) 1, estante 1
Archivos en soporte electronico: Se
encuentra almacenado en el disco externo
ADATA , 1 TERABITES
sara.iaip@iaipoaxaca.org.mx
direccioncceadp@agmail.com “-\
SECCION: 11C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION INSTITUCIONAL
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FISICA TRANSFERENC!
SOPORTE AOBAJA
11C.1 |Solicitudes de Expedientes que | 16/02/2016 | 5 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
Acceso ala contienen realizado
Informacion y salicitudes de - Oficina de la Direccién de transferencias
Proteccion de accesoala Comunicacién, Capacitacion, primarias,
Datos informacion y 15/12/2020 | Soporte: papel Evaluacion, Archivo y Datos secundarias o baja
Personales proteccion de Personales , primer planta, pasillo

datos péersonales

sur, ofieina 1, estante 1
direccioncceadp@gmail.com
Archivos en soporte electronico: Se

encuentra almacenado en el disco
externo ADATA , 1 TERA BITES

docurnental.§

\
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11C.6 |Obligaciones de Expedientes que 13/04/2016 | 5 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
transparencia contienen acuses realizado
de las cargas de - Oficina de la Direccién de transferencias
informacion Comunicacién, Capacitacion, primarias,
realizadas en la 5/11/2020 Soporte: papel Evaluacién, Archivo y Datos secundarias o baja
Plataforma Personales , primer planta, pasillo documental.
Nacional de sur, oficina 1, estante 1
Transparencia,
correspondientes a direccioncceadp@gmail.com
los Departamentos
que pertenecen a
la Direccion de
Comunicacién,
Capacitacian,
Evaluacion,
Archivo y Datos
Personales
11C.7 |Protecclén de Expediente gue 24/04/2020 | 1 expediente en Archivos en soporte papel: No se han realizado
Datos contiene el aviso a soporte fisico y Oficina de la Supervision de transferencias
Personales de Privacidad 27/05/2020 | electrénico Evaluacién, Archivo y Datos PrMANas, .
simplificado del Personales, Piso 1, Pasillo Sur,  [Seundanas o baja
formato de Puerta 2. oenmental)y
Denuncia de Archivero 1, Gaveta 1,
Proteccién de Oficina del departamento de
Datos Personales proteccion de datos personales
Archivos electrénicos: Se
encuentra almacenado en la
computadora All in One Lenovo
V530-221CB 21.5” Intel Core i5,
8500T Disco Duro 256GB SSD
RAM 8GB Windows 10 Pro Color
Negro, con nimero de inventario
INV01-078/2018, Escritorio del
Departamento de Proteccién de
Datos Personales y Archivo,
oficina de la Supervision de
Evaluacion, Archivo y Datos
Personales, Piso 1, Pasillo Sur,
Puerta 2.
Nota: 11C.7 Se cuenta con el expediente copia en el expediente correspondiente
SECCION: 2S. CAPACITACION, COMUNICACION SOCIAL Y EVALUACION DE \
LA TRANSPARENCIA EN LOS SUJETOS OBLIGADOS \
- - \5
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FISICA TRANSFE&
SOPORTE NCIA O
BAJA
181  |Informes Expedientes que 09/01/2020 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
contienen los realizado
informes - Soporte: papel y Oficina de la Direccion de transferencia
trimestrales, electrénico Comunicacion, Capacitacion, s primarias,
anuales y de Evaluacién, Archivo y Datos secundarias
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actividades del 06/10/2020 Personales, primera planta, o baja
1AIP pasillo sur, oficina 1, estante 1 documental.
Archivos en soporte eiectronico:
Se encuentra almacenado en el
disco externo ADATA , 1 TERA
BITES
sara.iaip@iaipoaxaca.org.mx
direccioncceadp@gmail.com
2S.1 |Programas Expedientes que 19/01/2018 3 Expedientes Archivos en soporte papel: No se han
contienes los realizado
formatos de - Oficina de la Direccién de transferencia
seguimiento de las Comunicacion, Capacitacion, s primarias,
Rutas de 23/02/2020 Soporte: papel Evaluacian, Archivo y Datos secundarias
Implementacién Personales, primer planta, pasillo 0 baja
correspondientes a sur, oficina 1, estante 1 dogumental
las actividades
comprometidas de Soporte: electronico |Archivos en soporte electrénico:
los programas Se encuentra almacenado en el
PROTAIL.PRONAD disco externo ADATA , 1 TERA
ATOS, asi como BITES
las evidencias que
respaldan dichas sara.iaip@iaipoaxaca.org.mx
lineas
direccioncceadp@gmail.com
Expedientes gue 12/03/2018
contienen los "
formatos de
capacitacion de la | 27/11/2020
Red Nacicnal por
una Cultura dela
transparencia
28.3 |Foros, Expedientes de los | 30/05/2016 - 6 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
seminarios, seminarios, talleres | 10/12/2020 Soporte: fisico y realizado
talleres y y eventos de electrénico Oficina de la Supervision de transferencia
eventos de promocion Vinculacion y Medios, Edificio s primarias,
promocion organizados por el IAIP planta alta, pasillo Este, secundarias
instituto, que primera puerta, escritorio del o baja
incorpora  oficios, departamento de Difusién e documental.
respaldado en la Imagen, cajén 1 \
publicacion en \ ]
redes sociales, en Archivos en soporte electronico:
formatos
electrénicos v Se encuentran almacenados en \\\
registro fotografico. el disco duro del equipo de \
computo todo en uno Dell,
modelo OptiPlex 3030 AID,
Namero de serie: 4YZ4HH2,
inventario: 2017-INV01-116/2017
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284 |Directorio de Documentos con  |22/01/2020 - 1 expedientes  |Archivos en soporte papel: No se han
Organismos las listas de los 16/07/2020  [Sopoerte: fisico y realizado
Garantes, Organismos electrénico Oficina de |la Supervision de transferencia
organismos de | Garantes, Vinculacién y Medios, Edificio s primarias,
la sociedad civil | organismos de la IAIP planta alta, pasillo Este, secundarias
e instituciones | sociedad civil e primera puerta, escritorio del o baja
educativas instituciones departamento de Difusion e documental.

educativas Imagen, cajon 1

Archivos en soporte electrénico:

Se encuentran almacenados en
el disco duro del equipo de
cémputo todo en uno Dell,
modelo OptiPlex 3030 AIQ,
Numero de serie: 4YZ4HH2,

inventario: 2017-INV01-116/2017

28.5 |Administracion Documentos con | 05/04/2020 - 1 expediente Archivas en soporie papel: No se han
de redes el reporte de las | 06/10/2020 | Soporte: fisico Y| realizado
sociales actividades en electronice Oficina de la Supervision de transferencia
institucionales redes sociales, y Vinculacién y Medios, Edificio s primarias,

con las cuentas y IAIP planta alta, pasillo Este, secundarias
contrasefias primera puerta, escritorio del o baja
respectivas. departamento de Difusion e documental
Imagen, cajon 1
Archivos en soporte electrénico:
\
Se encuentran almacenados en ~
el disco duro del equipo de
cémputo todo en uno Dell,
modelo OptiPlex 3030 AlO,
Nlmero de serie: 4YZ4HH2,
inventario: 2017-INV01-116/2017

25.6 |Sintesis Documentos con | 13/01/2017 -| 5 expedientes Archivos en soporte papel: No se han

informativas las sintesis de las | 18/12/2020 Soporte: papel y realizado
notas electrénico Oficina de la Supervisién de transferenci
informativas mas Vinculacién y Medios, Edificio as
relevantes IAIP planta alta, pasillo Este, ' primarias,
publicades  por primera puerta, escritorio de! secundaria
los medios departamento de Difusién e s 0 baja
periodisticos Imagen, cajon 1 documental
locales
nacionales. Archivos en soporte electrénico:

Se encuentran almacenados en
el disco duro del equipe de
cémputo todo en uno Dell,
modelo OptiPlex 3030 AIO,

Ndmero de serie: 4YZ4HH2,

inventario: 2017-INV01-116/2017

N
\
=
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28.7 |Procesos Expedientes de | 11/01/2016 - | 132 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
Formativos registros de | 18/12/2020 Soporte: papel realizado
asistencia. Oficina de la Supervisién de transferencia
Vinculacion y Medios. s primarias,
Primera planta, pasillo lado secundarias
este, oficina 1, estante 1, lado ° baja |
izquierdo, charola 2, 3 y 4. docurmiental.
2S8.8  |Evaluacionesy Expedientes de las | 03/02/2017 - | 204 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
Verificaciones a | Verificaciones v | 18/12/2020 Soporte: papel. realizado
sujetos Evaluaciones  del Archivo de tramite del transferencia
Obligados cumplimiento de ia Departamento de Verificacion y s primarias,
publicacién de las Evaluacion, Piso 2, oficina 9, secundarias
obligaciones de centro. o baja
Transparencia documental.
realizadas a los
Sujetos Obligados
SECCION: 48. Proteccion de Datos Personales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFER
SOPORTE ENCIA©
BAJA
45.1 |Politicas, Expediente con las | 21/05/2020 a| 1 expediente en Archivos en soporte papel: No se han
Lineamientos, politicas realizadas | 21/05/2020 soporte fisico y Oficina de la Supervisién de realizado
Programas y en materia de electrénico. Evaluacién, Archivo y Datos transferencia
Recomendacion| proteccién de Personales, Piso 1, Pasillo Sur, s primarias,
es en la Materia| datos personales Puerta 2. secundarias
Archivero 1, Gaveta 1, o baja
Oficina del departamento de documental
proteccion de datos personales
Archivos electronicos: Se
encuentra almacenado en la
computadora All in One Lenovo
V530-221CB 21.5” Intel Core i5,
8500T Disco Duro 256GB SSD
RAM 8GB Windows 10 Pro Color
Negro, con ndmero de inventario
INV01-078/2018, Escritorio del
Departamento de Proteccion de
Datos Personales y Archive,
oficina de la Supervisién de
Evaluacién, Archivo y Datos
Personales, Piso 1, Pasillo Sur,
Puerta 2. (\
!
48.2 |Orientaciones y | Expediente con las | 28/01/2020 |1 expediente en Archivos en soporte papel: No se haN
Asesorias Listas de a soporte fisico y Cficina de la Supervision de realizado
Asesorias 02/12/2020 |electrénico. Evaluacién, Archivo y Datos transferencia
brindadas a los Personales, Piso 1, Pasillo Su s prima
Servidores Puerta 2. secundari.
publicos de los Archivero 1, Gaveta 1, o baja 2\
diversos  Sujetos Oficinza del departamento de documental
obligados en proteccion de datos personales
materia de Datos
Personales. Archivos electronicos: Se
encuentra almacenado en |a
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computadora All in One Lenovo
V530-221CB 21.5" Intel Core i5,
8500T Disco Duro 256GB SSD
RAM 8GE Windows 10 Pro Colo
Negro, con nimero de inventaric
INV01-078/2018, Escritorio del
Departamento de Proteccién de
Datos Personales y Archivo,
oficina de la Supervision de
Evaluacion, Archivo y Datos
Personales, Piso 1, Pasillo Sur,
Puerta 2.

48.3

Procedimientos
de vigilancia y
verificacion en
materia de
proteccién de
datos
personales

Expediente del
informe  de la
Vigilancia

Diagnostica en
materia de Datos
Personales dirigida
a Sujetos
obligados.

13/04/2020 a
21/05/2020

1 expediente en
soporte fisico y
electrénico.

Archivos en soporte papel:

Oficina de la Supervision de

Evaluacién, Archivo y Datos
Personales, Piso 1, Pasillo Sur,

Puerta 2.
Archivero 1, Gaveta 1,

Oficina del departamento de

proteccion de datos personales

Archivos electronicos: Se
encuentra almacenado en la
computadora All in One Lenovo
V530-221CB 21.5" Intel Core i5,
8500T Disco Duro 256GB SSD
RAM 8GB Windows 10 Pro Color
Negro, con ndmero de inventario
INVQ1-078/2018, Escritorio del
Departamento de Proteccion de
Datos Personales y Archivo,
oficina de la Supervision de
Evaluacién, Archivo y Datos
Personales, Piso 1, Pasillo Sur,
Puerta 2.

No se han
realizado
transferencia
s primarias,
secundarias
o baja
documental.

Nota:

48.1 Se cuenta con el expedients copia en el expediente correspondiente
48.3 Se cuenta con el expediente copia en el expediente correspondiente
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1. Area de Identificacién del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacién Puablica y
Proteccion de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Direccion de Tecnologias de Transparencia

Nombre de la o el tituiar de 1a unidad o &rea productora.

Edwin Robles Hernandez

Cargo de ia o el titular de Ia unidad o area productora.

Director

Telefono oficial de la o el titular de la unidad o area productora.

951515 1190 Ext. 205

Correo electronico institucional de la o el titular de la unidad o area
productora.

nologi iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

e Por el ciclo vital: Tramite
e Por el ambito al que pertenece: Organo
constitucional auténomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Nombre de la o el responsable del Archivo:

Sarai Santiage Orozco y Citlali
Estrada Cruz

Correo electrénico institucional de la o el responsable del Archivo:

Calle Almendros 122, Colonia Reforma, edificio

del IAIP Oaxaca, primer piso
wandra

sarai.santiago@iaipoaxaca.org.mx \

citlali.estrada@iaipoaxaca.org.mx

AUA

2. Area de Identificacién de las series

\

FONDO:

Instituto de Acceso a la Informacion Piiblica y Proteccién de Datos Personales.

SECCION:

1C Consejo General, Presidencia y Ponencias

.
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y | UBICACION FiSICA TRANSFEREN\Ci\\\
SOPORTE BAJA :
1C.2 CONTROL DE | Circulares, oficios | 6/01/2016 al | Volumen: 11 Archives enh soporte papel: No  se }aq
CORRESPON | de conocimiento, | 18/12/2020 expedientes realizado ™
DENCIA invitaciones, Soporte: papel | Oficina de la Direccién de | transferencias
(documentos memorandums, electrénico Tecnologias de Transparencia, | primarias,
de entrada y fichas técnicas planta alta, pasillo norte, puerta | secundarias o
de salida) cuatro, anaquel negro, charolal, | baja documental.

2y3.
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Archivos en soporte electronico
en el correo institucional:

tecnologias@iaipoaxaca.org.mx

SECCION: 5C Tecnologias de Transparencia
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y | UBICACION FisICA TRANSFERENCI
SOPORTE AJA
5C.1 Asesorias Expediente de | 28/01/2020 Volumen:1 Archivos en soporte papel: No se han
oficios de | al expediente realizado
solicitudes de | 16/12/2020 Soporte: papel | Oficina de la Direccion de | transferencias
asesorias electrénico Tecnologias de Transparencia, | primarias,
recibidas por parte planta alta, pasillo norte, puerta
de los sujetos cuatro, anaquel negro, charola 3.
obligados vy de las Archivos en soporte electrénico
areas que en el correo institucional:
conforman el
érgano garante tecnologias@iaipoaxaca.org.mx
————s
5C.2 Incorporacién | Acuerdos y | 31/03/2020 Volumen:1 Archivos en soporte electronico | No se ha
1% notificaciones de | al expediente en el correo institucional: realizado
desincorporaci | las areas | 16/12/2020 Soporte: transferencias
on de sujetos | correspondientes electronico tecnologias@iaipoaxaca.org.mx | primarias,
obligados a los | de las y al Gmail | secundarias o
sistemas incorporaciones y iaipoaxacatecnologias@gmail.co | baja documental.
desincorporacione m
]
5C.3 Directorio Relacion de los | 2020 Volumen:1 Archivo electrénico: No se han
Oficial de | sujetos obligados expediente realizado
Sujetos incorporados a los Soporte: Archive Excel alojado en la nube | transferencias
Obligados sistemas con los electrénico de la cuenta primarias,
datos de sus secundaria o
titulares y baja document:
responsables asi
como datos de
contacto. (_\\
5C4 Administracién | Solicitudes de | 06/01/2020 Volumen:1 Archivos en soporte papel: No se h:
de la pagina | actualizaciones de | al expediente realizado
web los distintos | 19/12/2020 Soporte: papel | Oficina de la Direccidon de | transferencias
Institucional apartados de la Y electrénico Tecnologias de Transparencia, | primarias,
pagina planta alta, pasillo norte, puerta | secundarias e}
institucional cuatro, anaquel negro, charola 3. | baja documental.
Archivos en soporte electronico
en el correo institucional:
tecnologias@iaipoaxaca.org.mx
iaipoaxacatecnologias@agmail.co
m
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5C.5 Mantenimiento | Solicitudes de | 30/01/2020 Volumen:1 Archivos en soporte papel: No se han
preventivo y | mantenimiento a | al expediente realizado
comrectivo  de | equipos de | 04/08/2020 Soporte: papel | Oficina de Ila Direccion de | transferencias
equipo computo y electrénico Tecnologias de Transparencia, | primarias,
Dictamenes planta alta, pasillo norte, puerta | secundarias o}
técnicos de los cuatro, anaquel negro, charola 3. | baja documental.
equipos de
computo
Archivos en soporte electrénico
en el correo institucional:
tecnologias@iaipoaxaca.org.mx
y al Gmail
iaipoaxacatecnologias@amail.co
m
5C.6 Monitoreo a las | Reportes 06/01/2020 Volumen:1 Archivos en soporte papel: Nec se han
solicitudes de | semanales al | al expediente realizado
accesd a la | Consejo General 14/12/2020 Soporte: papel | Oficina de la Direcclon  de | transferencias
informacion de electrénico Tecnologias de Transparencia, | primarias,
los sujetos planta alta, pasillo norte, puerta | secundarias o
obligados cuatro, anaquel negro, charola 3. | baja documental.
Archivos en soporte electrénico
en el correo institucional:
citlali.estrada@iaipoaxaca.org.m
¥
j
5C.7 Integracion de | Oficios de los Volumen: 4 Archivos en soporte papel: No se \{an\
Informes de los | informes 10/07/2017 expedientes realizado
sujetos semestrales y|al Soporte: papel | Oficina de la Direccion de | transferencias
obligados de | anuales de los | 06/10/2020 y electronico Tecnologias de Transparencis, | primarias,
las solicitudes | sujetos obligados planta alta, pasillo norte, puerta | secundarias o}
de acceso a la | incluyendo los cuatro, anaquel negro, charola 3. | baja documental.
informacién y | formatos del
proteccidn de | informe.
datos Archivos en soporte electrénico
personales en el correo institucional:
depto acceso@iaipoaxaca.org. ‘\
5C.8 Expedientes Documentacion 3/05/2016 al | Volumen: 186 | Archivos en soporte papel: No se han.
de sujetos | como actas de | 16/12/2020 expedientes realizado
obligados instalacion del Soporte: papel | Oficina de la Direccidn de | transferencias
comité de Tecnologias de Transparencia, | primarias,

transparencie,
nombramientos de
responsables vy

habilitados
credenciales de
acceso a los
- sistemas y de mas
oficios  recibidos
por el SO.

planta alta, pasillo norte, puerta
cuatro, archivero 2, cajén 2, 3 y
4.

secundarias o
baja documental.
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SECCION: 9C Planeacidn
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
SOPORTE A o BAJA
oc.2 Plan de | Plan de Trabajo | 30/10/2020al | Volumen: 1 Archivos en soporte papel: No se han
Trabajo Institucional de la | 18/11/2020 expediente realizado
institucional Direccién de Soporte: papel | Oficina de la Direccion de | transferencias
Tecnologias de electrénico Tecnologias de Transparencia, | primarias,
Transparencia planta alta, pasillo narte, puerta | secundarias o
cuatro, anaquel negro 3. baja documental.
Archivos en soporte electrénico
en el correo institucional:
tecnologias@iaipoaxaca.org.mx
y al Gmail
iaipoaxacatecnologias@gmail.co
m
SECCION: 11C Transparencia y acceso a la informacién institucional
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
SOPORTE A o BAJA
11C.1 Solicitudes de | Solicitudes de | 06/01/2020 Volumen: 1 | Archivos en soporte papel: No se han
Aceceso a la| Acceso  a la | al expediente realizado
Informacién vy | Informacién y | 17/12/2020 Soporte: papel | Oficina de la Direccién de | transferéncias
Proteccion de | Proteccion de Tecnologias de Transparencia, | primaria
Datos Datos Personales planta alta, pasillo norte, puerta | secundari
Personales turnadas a la cuatro, anaquel negro, charola 3. | baja docu
direccion por parte
de la Unidad de
Transparencia \
11C.6 Obligaciones Documentacion 27/01/2020 Volumen: 1 | Archivos en soporte papel: No s ha\f\
de relacionada con | al expediente realizado
transparencia | las cargas vy | 08/10/2020 Soporte: papel | Oficina de la Direccidon de | transferencias \
actualizaciones de Tecnologias de Transparencia, | primarias,
las obligaciones planta alta, pasillo norte, puerta | secundarias o}
de transparencia cuatro, anaguel negro, charola 3. | baja documental.
de la Direccién de
Tecnologias  de
Transparencia.
SECCION: 1S Consejo General, Presidencia y Ponencias. \;;-\\
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS | VOLUMENY UBICACION FisicA TRANSFERENGH. \
SOPORTE Ao BAJA \<
18.1 INFORMES Informes 08/01/2020 Volumen: 1 Archivos en soporte papel: No se han
mensuales, al expediente realizado
trimestrales, 02/10/2020 Soporte: papel | Oficina de la Direccién de | transferencias
semestrales y Tecnologias de Transparencia, | primarias,

anuales sobre las
actividades de |la

Direccion de
Tecnologias de
Transparencia

planta alta, pasillo norte, puerta
cuatro; anaquel negro, charola 3.

secundarias o]
baja documental.
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1. Area de Identificacion del sujeto obligado y del drea productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacién, Plblica y
Proteccién de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Direccion de Asuntos Juridicos

Nombre de la o el titular de la unidad o area productora.

Blanca Irene Raymunhdo Clavel

Cargo de 2 o el titular de la unidad o area productora.

Subdirectora de Asuntos Juridicos, Encargada de
la Direccién de Asuntos Juridicos

Teléfono oficial de la o el titular de la unidad o area productora.

951 511 90 Ext. 203 y 302

Correo electrénico institucional de la o el titular de Ia unidad o area

productora.

normatividad@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

e Por el ciclo vital: Tramite
e Por el ambito al que pertenece: Organo
constitucional auténomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Almendros 122, Colonia Reforma, edificio del
IAIP Qaxaca, primera planta, en las ofiginas de la
Direccion de Asuntos Juridicos. c\

Nombre de la o el responsable del Archivo:

Maria Elena Cabrera Martinez '\

Correo elecironico institucional de la o el responsable del Archivo:

normatividad @iaipoaxaca.org.mx \j\

2. Area de Identificacién de las series

FONDO: Instituto de Acceso a la Informacion Plblica y Proteccién de Datos Personales. \
SECCION: 4C. Direccion de Asuntos Juridicos
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAJA- "~
4C.8 | Representaci | Expedientes  que | 13/02/2020 | 7 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
én legal conhtienen [uicios de | 24/02/2021 2020 realizado -

amparo, juicios Soporte: papel Oficina de la Direccidn de Asuntos transferencias

laborales, procesos YZ2en Juridicos, Edificio IAIP, planta alta, primarias,

de denuncia. electrénico. pasillo Norte, 3ra Puerta secundarias o

baja
Archivos electronicos: se documental.
encuentran almacenados en
computadora de escritorio marca
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4C.9

11CA

11C.5

Denuncias y
Querellas

Solicitudes
de acceso a
la
informacién y
proteccion
de datos
personales.

Recursos de
revision,
denuncias y
verificacion

Expedientes  que
contienen
Denuncias por

incumplimiento de

Obligaciones de
Transparencia.

Expedientes de
solicitudes de
acceso a la

informacion al 1AIP
en su calidad de
sujeto obligado.

Expedientes de
recurso de revision
al IAIP en su calidad
de sujeto obligado.

12/05/2017
31/12/2020

06/01/2020

17/12/2020

21/04/2020
01/12/2020

208
expedientes
Soporte: papel
Y2en
electrénico

215
expedientes en
total

13 expedientes
soporte: papel y
glectronico.

9 expedientes
Soporte :papel
y electrénico

DELL AIO INSPIRION 20 3000,
SERIE-3043 que contiene el
procesador Pentium dual core,
memeria 4 gigabytes, disco duro
S00BG, sistema operativo Windows
8.1, Pantalla 19.5 pulgadas.

Asi como en el equipo de
computo marca HP todo en uno.

Resguardado en el archivo de
tramite de la Direccion de Asuntos
Juridicos, Edificio IAIP, Planta alta,

pasillo norte, 3ra puerta.

CUENTA CON: ARCHIVERO 1
QUE CONSTA DE 4 CAJONES Y
SE ENCUENTRA UBICADO AL
LADO IZQUERDO DE LA PUERTA
DE ACCESO AL AREA DE
ADSCRIPCION, DEL
DEPARTAMENTO DE PROCESOS
JURIDICOS Y EL ARCHIVERO 2
CONSTA DE 2 CAJONES Y SE
ENCUENTRA UBICADO AL LADO
IZQUERDO DE LA PUERTA DE
ACCESO AL AREA DE
ADSCRIPCION, ADHERIDO A LA
PARED DEL DEPARTAMENTO DE
QUEJAS Y DENUNCIAS.

Archivo en soporte papel:

Archivo de tramite de la Unidad de
Transparencia, Planta Baja, oficina
1, pasillo norte, lado derecho.

Archivos electrénicos se encuentran

almacenados en PC Pavilion Touch

All in One-marca HP., pantalla tactil
de 20 pulgadas LD HD. Model

No.20-f391la, Serial No.

4CI345M5T. Disco duro interno

750GB, resguardado en el archivo

de tramite de la Unidad de
Transparencia, Planta Baja, oficina
1 pasilio norte, lado derecho.

No se han\
realizado
transferentiags~ |
primarias, ™ ]
secundarias o
baja documental
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11€5

4CA1

4C.5

Recursos de
revision,
denuncias y
verificacion-

Asesorias

Convenio

Expedientes de
denuncias por
incumplimiento  en
obligaciones de

transparencia al
IAIP en su calidad
de sujeto obligado.

Atencion a
personas

- Convenio de
colaboracion con el
Ayuntamiento.
Magdalena

Teitipac, Tlacolula
axaca

06/02/2020
28/02/2020

2020

2020

1 expediente
Soporte: papel
y electrénico.

Informe en la

pagina del IAIP

1 expediente:
Soporte papel

Archivo en soporte papel:

Archivo de tramite de la Unidad de
Transparencia, Planta Baja, oficina
1, pasillo note, lado derecho.

Archivos electronicos: se
encuentran almacenados en PC
Pavilion Touch All in One-marca

HP, pantalia tactil de 20 pulgadas
LD HD. Model No. 2-f381la, Serial
No. 4CI345M5T.

Disco duro interno 750GB.
Resguardado en el archivo de
tramite de la Unidad de
Transparencia Planta Baja, oficina
1, pasillc norte, lado derecho.

Archivo en soporte papel:

Archivo de tramite de la Unidad de
Transparencia, Pianta Baja, oficina
1, pasillo norte, lado derecho.

Archivos electronicos se encuentran

almacenados en PC Pavilion Touch
All in One-marca HP, pantalla tactil
de 20 pulgadas LS HD. Model
No.20-f391la, Serial No.
4CL345M5T.

No se han
realizado
transferencias
primarias,
secundarias o
baja
documental.
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1. Area de Identificacién del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacién Puablica y
Proteccién de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Direccion de Administracion

Nombre de ia o el titular de la unidad o area productora.

Li. Fernando Cruz Rios

Cargo de la o el titular de Ia unidad o area productora.

Director de Administracién

Teléfono oficial de la o el titular de la unidad o 4rea productora.

951515 1190 Ext 202

Correo electronico institucional de la o el titular de la unidad o area
productora.

fernando.cruz@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

e Por el ciclo vital: Tramite
» Por el ambito al que pertenece:
Organo constitucional auténomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Aimendros 122, Colonia Reforma, edificio
del IAIP Oaxaca, planta baja, en las oficinas de
la Direccién de Administracion.

Nombre de la o el responsable del Archivo:

Citlally Ruiz Vasquez

Tonatiuh Valdez Pérez

Gloria Sukei Cruz Gonzaélez
Nelly Gisela Guerrero Lascares
Olga Lucia Canseco Zarate

Correo electrénico institucional de la o el responsable del Archivo:

citlally.ruiz@iaipoaxaca.org.mx
tonatiuh.valdez@iaipoaxaca.org.mx
gloria.cruz@iaipoaxaca.org.mx
nelly.querrero@iaipoaxaca.org.mx
olga.canseco@iaipoaxaca.org.mx

K

2. Area de Identificacion de las series

FONDO: Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.
==
SECCION: 1C. CONSEJO GENERAL, PRESIDENCIA Y PONENCIAS \\
SERIE DESCRIPCION If-‘Ec:—ms VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFEI-’(EM:J\\
DOCUMENTAL SOPORTE AoBAJA -
1C.2 control de | Expedientes de | 06/01/201 10 expedientes Archivos en soporte papel: Nota: El
correspon | correspondencia 6- soporte: papel expediente
dencia(do | recibida y enviada 2015 JAIP se
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cumentos | de las distintas | 18/12/202 Edificio del IAIP, Oficina de la | encuentra en el
de areas del Instituto 0 Direccion de Administracién, | archivo de
lentraday |y lugares Planta baja, pasillo norte, | concentracion.
salida) externos. oficina 3, estante ndmero 3
charola 4, estante 4 charola 1 | A partir  de
y estante 5, charola nimero | 2016 no se han
1. realizado
transferencias
primarias,
secundarias o
h baja
documental.
SECCION: 4C. Asuntos Juridicos.
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAJA
4C.5 |Convenios| Expediente que 15/09/2015 | 62 expedientes No se han
contiene la . 31/08/2019 | Soporte: papel Archivos en sopotte papel: realizado )
documentacioén de transferencias
la ejecucion del Oficina de la Direccion de Primanas,
proyecto Administracién, edificio IAIP, | Secundarias o
"Fortalecimiento de planta baja, pasillo sur oficina 1. | Paia
la Participacion documental.
Ciudadana e
Institucicnal en los
temas de
transparencia en
veinte municipios
del estado de
Oaxaca" que
implemento el
Instituto de Acceso
a la Informacién
Pdblica y
Proteccién de
Datos Personales
de Estado de
Oaxaca.
SECCION: 6C. Recursos Humanos
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERER
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAJA
B~
6C.1 Catélogo Expediente con 30/09/2015 | 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han \
de Puestos | catalogo de - realizado
puestos aprobados | 16/12/2020 | Soporte: papel Oficina de la Direccién de | transferencias
del IAIP de cada Administracion, Planta baja, | primarias,
gjercicio pasillo norte, oficina 3, estante 4. | secundarias o
baja
documental.
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6C.2 Tabulador Expediente con 30/09/2015 | 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
de Sueldos | documentacion del | - realizado
y Salarios tabulador de 16/12/2020 | Soporte: papel Oficina de la Direccion de | transferencias
sueldos y salarios Administracion, Planta baja, | primanas,
aprobados del 1AIP pasillo norte, oficina 3, estante 4. | secundarias o
baja
documental.
6C.3 | Néminas Expedientes de 30/09/2015 | 9 Expedientes Oficina de la Direccion de No se han
Recibos de - Soporte: Papel Administracién, edificio IAIP, realizado
néminas firmadas, | 16/12/2020 planta baja, pasillo sur, oficina 1. | transferencias
y comprobantes de primarias,
pago de las secundatias o
mismas, asi como baja
expedientes de documental.
Néminas Versién
Publica.
6C.4 Expediente | Expedientes con 30/09/2015 | 360 Expedientes Archivos en soporte papel: No se han
s de documentacion de | - realizado
Personal personal activo, 16/12/2020 | Soporte: Papel Oficina de la Direccién de | transferencias
inactivo. Administracion, Planta baja, | primarias,
pasillo norte, oficina 3, Archivero | secundarias o
Expedientes de de metal. baja
contratos laborales, documental.
y contratos version \
publica
Expediente
“LAUDOS"
Expediente de
servicio Social
B8C.5 Control de | Expedientes con 30/09/2015 | 18 Expedientes Oficina de la Direccion de No se han \
Asistencia | reportes de - Soporte: Papel Administracién, edificio |AIP, realizado
e asistencias, 16/12/2020 planta baja, pasillo sur, oficina 1. | transferencias
Incidencias | Pases de Salida y primarias,
Memos de secundarias o
descuento. baja
documental.
6C.6 Declaracion | Expediente de las 30/09/2015 | 14 Expedientes Archivos en soporte papel: No se han
es ante el declaraciones del - Soporte: Papel realizado
IMSS, Instituto ante las 1611212020 Oficina de la Direccion de transferencias
SHCP e instancias Administracion, Planta baja, primarias,
INFONAVIT | correspendientes, pasillo norte, oficina 3, estante 4

derivadas de la
partida de Servicios
Personales, con
sus comprobantes
de pago de las
mismas.
Expediente de
Identificacion Fiscal
Representacion
Movimiento Afilia
torios.

Tramites IMSS-
INFONAVIT.

secundaria b\\
baja \
documental

AN

A
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NOTAS Los expedientes de “LAUDOS” Contienen informacion copia, el original obra en los expedientes de personal.
SECCION: 7C. Recursos Financieros
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAJA
7C.1 Contabilida | Expedientes de | 28/09/2015 | 23 expedientes Archivos en soporte papel: Nota: parte de
d pdlizas de diario, - Soporte: papel la contabilidad
Fondo  Rotatorio | 31/12/2020 Oficina de la Direccion de | 4o expediente
Gastos de Administrfacién,l edificio .IAIP, 2015 IAIP se
O_pergqon y de planta baja, pasillo sur, oficina 1. ShoLBHLEA 8ii &l
ejercicios g
anteriores. archivo . de
concentracion.
A partir de los
expedientes
del 2016 no se
han realizado
transferencias
primarias,
secundarias o
baja
documental.
7C.2 Informes Expedientes de los | 30/09/2015 | 24 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
Financieros | estados financieros - Soporte: papel realizado
y y  presupuestales | 31/12/2020 Oficina de la Direccidon de | transferencias
presupuest | que se entregan Administracién, edificio IAIP, | primarias,
ales ante la Secretaria Planta baja, pasillo norte, oficina | secundgrias o
de Finanzas de 3, estante nimero 1, charolas | baja dochmental
forma mensual, numeros 1y 2. '
trimestral y anual.
Asi  mismo los
expedientes que
contienen
conciliaciones
bancarias,
auxiliares
bancarias, estados
de cuenta bancarios
y notas a los L™
estados financieros. \
s
7C.3 Bancos Expediente donde | 04/01/2016 | S expedientes Archivos en soporte papel: No se han
se encuentran los - Soporte: papel realizado
estados de cuentay | 31/12/2020 Oficina de la Direccién de | transferencias
consecutivos de Administracion, edificio  |AIP, | primarias,
pélizas cheque de planta baja, pasillo sur, oficina 1. | secundarias o
las diversas baja documental
cuentas bancarias a
nombre del
Instituto.
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7C.4 Programati | Expedientes donde | 13/01/206 | 10 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
cas se encuentran las - Soporte: papel realizado
presupuest | Cuentas por | 11/12/2020 Oficina de la Direccién de | transferencias
ales Liquidar Administracién, edificio  IAIP, | primarias,
Certificadas planta baja, pasillo sur, oficina 1. | secundarias o
tramitadas ¥ baja documental
adecuaciones
presupuestales de
cada ejercicio fiscal.
SECCION: 8C. Recursos Materiales y Servicios Generales
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisSICA TRANSFERENCI
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAJA
8C.1 Comité de Expedientes de las 16 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
Adquisicion | solicitudes, 12/11/2015 Soporte: papel realizado
es, investigaciones de - Edificio del 1AIP, Oficina de la | transferencias
Arrendamie | mercado 19/11/2020 Direccién de Administracion, primarias,
ntos, convocatorias, Planta baja, pasillo norte, oficina | secundarias o
Enajenacio | bases, juntas de 3, estante numero 2, charola baja
nesy aclaraciones, nimero 1,2y 3. documental.
Servicios. aperturas de sobres W\
sesiones del Comité
de Adquisiciones,
Arrendamientos,
Enajenaciones vy
Servicios. IAIP.
8C.2 Contratos y | Expedientes de | 21/11/2015 10 expedientes Archivos en soporte papel: No se ha\)\
Padréon de | contratos de | - Soporte: papel realizado :
Proveedore | Adquisiciones, 13/11/2020 Edificio del IAIP, Oficina de la | transferencias
s, arrendamientos v Direccion de Administracién, | primarias,
Adgquisicion | Prestacién de Planta baja, pasillo norte, oficina | secundarias o
es, Servicios y Padrén 3, estante numero 2, charola | baja
Arrendamie | de Proveedores nimero 1,2y 3. documental.
ntos,
Enajenacio
nes,
Servicios.
8C.3 Sistemas Expedientes de | 01/10/2015 5 Edificio del IAIP, Oficina de la No se han
de Control | control y resguardo | al expedientes Direccion de Administracion, realizado
de e inventario de los | 05/11/2020 Soporte: papel planta baja, pasillo sur, oficina 1. | transferencias
Resguardo | bienes muebles primarias,
de Bienes secundarias o
Muebles. baja
documental.
AN
8C.4 Seguimient | Expediente de | 13/01/2016 5 Edificio del IAIP, Oficina de la No se han
ode mantenimiento y | al expedientes Direccién de Administracion, realizado
mantenimie | conservacion de | 06/11/2020 soporte: papel planta baja, pasillo sur, oficina 1. | transferencias N\
ntoy bienes muebles e primarias, ‘\
Conservaci | inmueble. secundarias 0 ]
on de bines baja
muebles e documental.
inmuebles.
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8C.5 Plantilla Expediente de la | 16/03/20186 3 Edificio del IAIP, Oficina de la No se han
Vehicular plantila  vehicular | al expedientes Direccion de Administracion, realizado
del Instituto 21/10/2020 soporte: papel planta baja, pasillo sur, oficina 1. | transferencias
primanias,
secundarias o
baja
documental.
SECCION: 9C. Planeacion.
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
DOCUMENTAL SOPORTE Ao BAJA
9C.1 Elaboracion | Expediente de la | 02/07/2020 01 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
de integracién del - Soporte: papel y realizado
manuales manual de | 16/12/2020 electrénico Archivo de tramite de la transferencias
administrati | Organizacién Direccién de Administracion, primarias,
VoS edificio IAIP, planta baja, pasillo secundarias o
norte oficina 3, estante nlmero baja
¥ documental.
9C.2 Plan de Expediente del Plan | 08/01/2020 01 expedientes No se han
_trab_ajo_ de Trebajo Anual 16/12/2020 | Soporte: papel Archivos en soporte papel: realizado )
institucional transfergncias
Oficina de la Direccién de primanas,
Administracion, edificio IAIP, | Secundarigs o
planta baja, pasillo norte oficina | baa \
3, estante numero 7. documenta
- - - .\-—/
8C3 Integracidon | Expediente de la | 08/01/2015 05 expedientes No se han \
del Integracion del | 16/12/2020 | Soporte: papel Archivos en soporte papel: realizado
presupuest | presupuesto de transferencias
ode egresos Oficina de la Direccion de | Primarias,
BgresGs Administracion, edificio IAIP, | Secundarias o
planta baja, pasillo norte oficina | baj2
3, estante nimero 7. documental.
NOTAS Los 5 expedientes corresponden a los afios 2015, 2017, 2018, 2019 y 2020.
SECCION: 11.C Transparencia y Acceso a la Informacién Institucional

SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisICA TRANSFER%
SOPORTE Ao BAJA

11.C1 | Solicitude | Expedientes con | 07/01/201 | 4 expedientes Archivos en soporte papel: No se @
s de | solicitudes de | 6- Soporte: papel realizado \
Acceso a|accesc a la| 15/12/202 Edificio del IAIP, Oficina de la | transferencias
la informacion que | 0 Direccién de Administracion, primarias,
Informacié | corresponden a la Planta baja, pasillo norte, | secundarias o
n y | Direccién de oficina 3, estante nimero 3, | baja
Proteccién | Administracién charola nimero 3. documental.
de Datos
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Personale
s.
11.C.6 | Obligacion | Expediente de | 05/01/2017 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
es de oficios de | - Soporte: papel realizado
Transpare CUT]’!phr'_ﬂlentO de las | 09/11/2020 Edificio del 1AIP, Oficina de la | transferencias
ncia. obllgacmnes_ de Direccién de Administracion, primarias,
Transparencia. Planta baja, pasillo norte, | secundarias o
oficina 3, estante nimero 3, | baja
charola nimero 3. documental.
11.C.9 | Comité de | Expediente de las | 07/05/201 1 expediente Archivos en soporte papel: | No se han
Control actas de las|9- Soporte: papel. . . realizado
interno. sesiones del | 17/12/201 Edificio del IAIP, Oficina de la | transferencias
comité de control | 9 Direccién de Administracion, | primarias,
interno Planta baja, pasillo norte, | secundarias o
oficina 3, estante nimero 3, | baja
charola nimero 3. documental.
“l
= U \
SECCION: 1S Consejo General, Presidencia y Ponencias. \ \k\
SERIE DESCRIPCION l=ECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFEREIGC
DOCUMENTAL SOPORTE A o BAJA
18.1 informes Expediente de | 06/01/2020 01 expedientes No se han
in'fonnes 16/12/2020 | Soporte: papel Archivos en soporte papel: realizado _
trimestrales y anual transferencias
de la Direccion de Oficina de la Direccién de HiEAhcs,

Administracion.

Administracion, edificio lAIP,
planta baja, pasillo norte oficina
3, estante nimero 7.

documental.

secundari
baia m{%
\
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1. Area de Identificacién del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Direccicn de Gobierno Abierto

Nombre de la o el titular de 1a unidad o area productora.

Eugenio Arafat Chavez Bedolla

Cargo de Ia o el tituiar de la unidad o area productora.

Director de Gobierno Abierto

Telefono oficial de la o el titular de la unidad o area productora.

515 11 90 Ext. 209

Correo electronico institucional de la o el titular de la unidad o area
productora.

gobiernoabierto@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

= Por el ciclo vital: Tramite
e Por el ambito al que pertenece: Organo
constitucional auténomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Almendras 122, Colonia Reforma, edificio del
IAIP Oaxaca, segunda planta, en las oficinas de la

Direccion de Gobiemo Abierto. \
Nombre de la o el responsable del Archivo: Kenia Arlette Blas Ramirez \
T
\ \
Correo electronico institucional de la o el responsable del Archivo: Kenia.blas@iaipoaxaca.org.mx \ )\
2. Area de Identificacion de las series
FONDO: Instituto de Acceso a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos Personales.
SECCION: 1C CONSEJO GENERAL, PRESIDENCIA Y PONENCIAS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisSICA TRANSF NCIA
DOCUMENTAL SOPORTE o BAJA™S
1C.2 | Conirol de Correspondencia 08 expedientes Archivos en soporie papel: No se han \
corresponde | de entrada y salida Soporte: papel realizado\
ncia del afio 2020 de la | 06/01/2017 | vy electronico Archivo de tramite de la Direccién transferencias-)
(documentos | direccién de de Gobierno Abierto, edificio del primarias,
de entraday | Gobierno abierto 17/12/2020 IAIP, Planta alta, pasillo Sur, puerta secundarias o
salida) ' 2, Librero CVE_INV 2017-INVO1- | baja documental.
028/2017
Archivos electronicos: se
encuentran almacenados en ¢l
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dropbox de la Direccion del correo
electrénico
iaipgobiernoabierto@gmail.com.

y en el correo institucional
gobiemoabierto@iaipoaxaca.org.mx

NOTAS Esta serie documental es comin con otras areas.
SECCION: 9C PLANEACION
SERIE DESCRIPCION ECHAS VOLUMEN Y UBICACION FISICA TRANSFERENCIA
DOCUMENTAL SOPORTE o BAJA
9C2 | Plande Plan de trabajo | 29/01/2020 | 01 expediente Archivos en soporte papel: No se han
Trabajo institucional que Soporte: papel realizado
Institucional | incluye las | 31/01/2020 | vy electrénico Archivo de tramite de la Direccion transferencias
actividades de Gobiernc Abierto, edificio del primarias,
programadas a IAIP, Planta alta, pasillo Sur, puerta secundarias o
realizarse para el 2, Librero CVE_INV 2017-INVO1- | baja documental
afio 2020 028/2017 \
Archivos electronicos: se
encuentran almacenados en el
dropbox de la Direccidn del correo
electrénico 7l
iaipgobiernoabierto@gmail.com. ‘
y en el correo institucional
gobiernoabierto@izipoaxaca.org.mx
NOTAS Esta serie documental es comin con otras areas.
SECCION: 11C. TRANSPARENCIAY ACCESO ALA lNFORMACléN INSTITUCIONAL
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCIA
DOCUMENTAL SOPORTE o BAJA
11C.1 | Solicitudes Solicitudes de | 15/01/2020 | 81 expediente | Archivos en soporte papel: No se %
de acceso a | Acceso a la soporte: papel y realizado
la Informacién y | 24/08/2020 | electrénico Archive de tramite de la Direccién de | transferenci
informacion y | proteccion de Datos Gobiemo Abierto, edificio del IAIP, | primarias, ™.
proteccion de | Personales Planta alta, pasillo Sur, puerta 2, | secundarias ?J\
datos elaboradas por los Librero CVE_INV  2017-INVO1- | baja documental.
personales ciudadanos a la 028/2017

direction de
Gobierno  Abierto,
asi como la
respuesta dada a
las mismas.

Archivos electrénicos: se
encuentran almacenados en el
dropbox de la Direccién del correo
electrénico
iaipgobiernoabierto@gmail.com.

y en el correo institucional
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gobiernoabierto@iaipoaxaca.org.mx
NOTAS Esta serie documental es comun con otras areas.
11C.6 Obligacione| Obligaciones de | 06-01-2020 I21 expedientelArchivos en soporte papel: No se han
Is de transparencia oporte: papel realizado
Transparen| correspondientes a electranico rchivo de tramite de la Direccion deftransferencias
cia la carga de | 14-08-2020 Gobierno Abierte, edificio del IAIP,[primarias,
informacion de la Planta alta, pasillo Sur, puerta 2,secundarias o baja
Plataforma Nacional Librero CVE_INV 2017-INVO1-documental.
de Transparencia 028/2017
del art. 70
fracciones XXXV, rchivos electronicos: se encuentran
XLVIly art. 80y 82 Imacenados en el dropbox de Iaj
Direccion del correo electrénico
iaipgobierncabierto@gmail.com.
v en el correo institucional
qobiemoabierto@iaipoaxaca.org.mx
NOTAS Esta serie documental es comun con otras dreas.
SECCION: 1S CONSEJO GENERAL, PRESIDENCIA Y PONENCIAS
SERIE DESCRIPCION IFECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCIA ©
DOCUMENTAL SOPORTE BAJA
181 INFORMES]| Informes 06/01/2020 01 expediente Archivos en soporte papel: No se han
trimestrales, Soporte: papel y realizado
semestrales y [29/09/2020 electrénico Archivo de tramite de la Direccién de | transferencias
anuales de las Gobierno Abierto, edificio del 1AIP, primarias,
actividades Planta alta, pasillo Sur, puerta 2, |secundarias o baja
realizadas de la Librero CVE_INV 2017-INVO1- documental
Direccion de 028/2017
Gobierno Abierto x
Archivos electrénicos: se encuentran 5
almacenados en el dropbox de la
Direccion del correo electrénico =~ \
iaipgobiernoabierto@gmail.com. h
y en el correo institucional
gobiemoabierto@izipoaxaca.org.mx
NOTAS Esta serie documental es integrada con otras areas.
SECCION: 3S GOEIERNO ABIERTO
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisICA TRANSFERENCIA
SOPORTE o BAJA
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38.1

Elaboracion
y - -
seguimiento
de politicas
publicas y
mecanismos
entre la
sociedad civil
y los sujetos
obligados

Serie integrada por
los expedientes de
las Politicas
publicas y
mecanismos
implementados con
la finalidad de
generar espacios
de coordinacion
entre sociedad civil
y sujetos obiigados
en materia de
apertura
gubemamental.

14/10/2019

30/11/2020

01 expediente
Soporte: papel
y electrénico

Archivos en soporte papel:

Archivo de tramite de la Direccién
de Gobierno Abierto, edificio del
IAIP, Planta alta, pasillo Sur, puerta
2, Librero CVE_INV 2017-INVO1-
028/2017

Archivos electronicos: se
encuentran almacenados en el
dropbox de la Direccion del correo
electrénico
iaipgobiemnoabierto@gmail.com.

y en el correo institucional
gobiernoabierto@iaipoaxaca.org.mx

No se han
realizado
transferencias
primarias,
secundarias o
baja documental.

38.2

Capacitacién
y asesorias
en materia
de politicas
publicas,
mecanismos
e indicadores

Serie integrada por
los expedientes de
las capacitaciones
y asesorias en
materia de politicas
publicas de
transparencia
proactiva y en
materia de
implementacion y
meétrica de gobiemo
abierto.

16/01/2020

27/10/2020

01 expediente
Soporte: papel
y electrénico

Archivos en soporte papel:

Archivo de tramite de la Direccién
de Gobierno Abierto, edificio del
IAIP, Planta alta, pasillo Sur, puerta
2, Librero CVE_INV 2017-INVO1-
028/2017

Archivos electronicos: se
encuentran almacenados en el
dropbox de Ia Direccién del correo
electrénico
iaipgobiemoabierto@gmail.com.

y en el correo institucional
i i iai r

No sehan
realizaQo
transfergncias

38.3

Secretariado
Técnico

Serie integrada por
los compromisos
de Gobierno
Abierto y trabajos
realizados por el
STGAO.

16/10/2017

14/10/2020

10 expedientes
Soporte: papel
y electrénico

Archivos en soporte papel:

Archivo de trémite de la Direccidn
de Gobierno Abierto, edificio del
IAIP, Planta alta, pasillo Sur, puerta
2, Librero CVE_INV 2017-INVO1-
028/2017

Archivos electrénicos: se
encuentran almacenados en &l
dropbox de la Direccién del correo
electrénico
iaipgobiernoabierto@gmail.com.

y en el correo institucional
gobiernoabierto@iaipoaxaca.org.mx

No se han
realizado
transferencias.
primarias,
secundarias o
baja documental.

AN

Y4

NOTAS

La serie documental continua en proceso con trabajos del Plan de Accidn Local del STGAO.
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3S.4 | Elaboracion | Serie integrada por | 21/10/2018 | 02 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
y los expedientes de Soporte: papel realizado
seguimiento | la formulacién y 06/10/2020 | vy electrénico Archivo de tramite de |la Direccién | transferencias
de politicas evaluacion de de Gobierno Abierto, edificio del primarias,
de politicas de IAIP, Planta alta, pasillo Sur, puerta | secundarias o
transparenci | transparencia 2, Librere CVE_INV 2017-INVO1- | baja documental.
a proactiva e | proactiva de 028/2017
informacion informacién de
de interés interés publico. Archivos electrénicos: se
publico encuentran almacenados en el
dropbox de la Direccion del correo
electrénico
iaipgobiemoabierto@gmail.com.
y en el correo institucional
gobiernoabierto@iaipoaxaca.org.mx
ﬁ
NOTAS La Serie Documental continia abierta, dado que la informacion de interés publico sigue en proceso d&

dictaminacion.

Pagina 43 de 53




1. Area de Identificacion del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Area Coordinadora de Archivos

Nombre de la o el titular de la unidad o area productora.

Maria Tanlvet Ramos Reyes

Cargo de la o el titular de la unidad o area productora.

Titular del Area Coordinadora de Archivos

Telefono oficial de la o el titular de Ja unidad o area productora.

951515 1190 Ext. 213

Correo electronico institucional de la o el titular de la unidad o area
productora.

coordinacion.archivos@iaipoaxaca.orag.mx

Tipo de archivo:

e Por el ciclo vital: Tramite )
e Por el ambito al que pertenece: Organo
constitucional auténomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Almendros 122, Colonia Refo , edificio
del IAIP Oaxaca, planta aita, en las ofiginas del
Area Coordinadora de Archivos.

Nombre de la o el responsabie del Archivo:

Rigoberto Clemente Canseco Diaz. \

Correo electrdnico institucional de la o el responsable del Archivo:

Ty \
rigoberto.canseco@iaigoaxaca.org.& }\

2. Area de Identificacidn de las series

\

FONDO: Instituto de Acceso a la Informacidén Pdblica y Proteccion de Datos Personales.
SECCION: 1C Consejo General, Presidencia y Ponencias
N
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FISICA TRANSFERENGH-
SOPCRTE Ao BAJA
S
1C.2 Control de Contiene 18/01/2019 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han \‘“\
correspondencia | documentacion de Soporte: papel ) realizado
(documentos de | corespondencia | 05/12/2019 Archivo de trémite del Area transferencias
entrada y salida) d Coordinadora de Archivo, Piso 1, | primarias,
e entrada y ; 5 !
Iid pasillo lado norte, oficina 2. secundarias o
Salics Estante 1, charola 3. baja
documental.
SECCION: 10C. Administracién del Archivo
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SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisSICA TRANSFERENCI
SOPORTE Ao BAJA
10C.1 Instrumentos de | Integra la | 30/01/2019 | 5 expedientes Archivos en soporte papel: No se han
Control y documentacion - Soporte: papel realizado
Consulta. para la | 15/12/2020 | y electronico Arc_hivo de tramite @el Arga transferencias
T dal Coordinadora de Archivo, Piso 1, primarias,
pasillo lado norte, oficina 2. secundarias o
Cuadro  General Estante 1, charola 3. baja
de  Clasificacion documental.
Archivistica, Archivos electronicos: se
Catslogo de encuentran almacenados en el
Disposicién disco duro extemoBADATA HD
710 1T
cotdenil Serie: 1J4020120643.
Grupo
Interdisciplinario. Resguardado en el archivo de
tramite del Area Coordinadora de
Archives Piso 1, pasillo lado norte,
oficina 2. Estante 1, charola 3.
y en el correo institucional
coordinacion.archivos@iaipoaxac
2.0rg.mx )
10C.2 Sistema Integra la 08/08/2016 | 5 expediente Archivos en soporte papel: No se han
Institucional de documentacidn = Soporte: papel realizado
Archivos relativaalas | 01/04/2019 Archivo de tramite del Area T ——
raliiGHes Coordlpadora de Archlvq. Piso 1, primarias,
pasillo lado norte, oficina 2. :
celebradas por el Estante 1, charola 3. secund.anas o}
Sistema baja
Institucional de documental.
Archives
10C.5 Programa Anual | Integra el | 18-02-2020 | 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
de Desarrollo Programa Anual Soporte: papel realizado
Archivistico dé DesErGlo - y electrénico. Archivo de trémite del Area transferencias
Archivistice Coordinadora de Archivo, Piso 1, primarias
' 20-02-2020 pasillo lado norte, oficina 2. S
Estante 1, charola 3. secugggrlas @
Y en el correo institucional docum%
coordinacion.archivos@iaipoaxac o\
a.org.mx V\
10C.6 Registro Contietie las | 04/11/2020 | 1 expediente Archivos ern soporte papel: No se han
Nacional de constancias  asi - Soporte: papel _ _ i realizado
Archivos como los procesos | 10/11/2020 |y electrénico Archivo de tramite del Area transferencias
de integracién en Coordm adora de Archlvo_, Piso 1, primarias,
| RBAIEES pasillo lado norte, oficina 2. SRchidEiiEe
o g Estante 1, charola 3. ;
Nacional de baja
Archives Archivos electréhicos: se documental.

encuentran almacenados en el
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disco duro externo ADATA HD
710 1TB
Serie: 1J4020120643.

Resguardado en el archivo de
tramite del Area Coordinadora de
Archivos Piso 1, pasille lado norte,

oficina 2. Estante 1, charola 3.

Y en el correo institucional

coordinacion.archivos@iaipoaxac

2.0rg.mx
SECCION: 11C. Transparencia y acceso a la informacién institucional.
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENCI
SOPORTE Ao BAJA
11C.1 Solicitudes de Integra las 15/12/2020 1 expediente Archivos en soporte papel: No se han
acceso a la solicitudes de Soporte: papel ) realizado
Informacion y acceso a la 18/12/2020 | y electrénico Archivo de tramite del Area transferencias
Proteccién de Informacion Coordinadora de Archivo, Piso 1, | primarias,
Datos Personales. - : pasillo lado norte, oficina 2. secundarias o
dirigidas al Area Estante 1, charola 3. baja
Coordinadora de docurhental.
Archivos. Archivos electrénicos: se \
encuentran almacenados en el
disco duro externo ADATA HD
7101TB
Serie: 1J4020120643.
Resguardado en el archivo de
tramite del Area Coordinadora de
Archivos Piso 1, pasillo lado norte,
oficina 2. Estante 1, charola 3.
Y en el correo institucional
coordinacion.archivos@iaipoaxac
a.org.mx
11C.6 Obligaciones de Integra las 22/10/2020 | 1 expediente Archivas en soporte papel: No se han
transparencia. constancias de Soporte: papel reglizado
carga de 14/12/2020 | vy electrénico Archivo de tramite del Area transferencias
. . Coordinadora de Archivo, Piso 1, | priman
informacién . ; ;
] pasillo lado norte, oficina 2. secundari
correspondientes Estante 1, charola 3. baja R
al Area documental. %
Coordinadora de Archivos electronicos: se w‘a\\
Archivos. encuentran almacenados en el \

disco duro externo ADATA HD
7101TB
Serie: 1J4020120643.

Resguardado en el archivo de
tramite del Area Coordinadora de
Archivos Piso 1, pasille lado norte,

oficina 2. Estante 1, charola 3.
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Y en el correo institucional

coordinacion.archivos@iaipoaxac
a.org.mx

NOTAS
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1. Area de Identificacion del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Comité de Transparencia

Nombre de la o el tituiar de la unidad o area productora.

Lic. Guadalupe Gustavo Diaz Aitamirano.

Cargo de la o el fituiar de la unidad o érea productora.

Presidente del Comité de Transparencia

Teléfono oficial de la o el titular de la unidad o area productora.

951 51 5 11 90 ext. 211

Correo electrdnico institucional de la o el titular de la unidad o area
productora.

gustavo.diaz@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

e Por el ciclo vital: Tramite ]
e Por el ambito al que pertenece: Organo
constitucional auténomo

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Almendros 122, Colonia Reforma, -edifigio
del IAIP Oaxaca, planta alta. {

Nombre de la o el responsable del Archivo:

\J

Rigoberto Clemente Canseco Diaz

Correo electrénico institucional de la o el responsable del Archivo:

rigobertocanseco@iaipoaxaca.orq.mx

2. Area de Identificacion de las series

FONDO: Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.
SECCION: 1C Consejo General, Presidencia y Ponencias.
C—
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFE‘R%
SOPORTE 1A 0 BAJA
f‘“‘-_
1C.2 Control de Contiene 02/08/2016- | 6 Archivos en soporte papel: No se hari‘\-\___
correspondencia | documentacion de | 17/12/2020 | expedientes realizado
(documentos de | orespondencia Soporte: Archivo de trémite del Comité de | transferencias
entrada y salida) dE s Fisicoy Transparencia, Piso 1, pasillo lade | primarias,
y 2 ! :
- electrénico norte, Archivero 1, gaveta 1. secundarias o
salida baja
Archivos electrénicos: se documental.

encuentran almacenados en el
disco duro externo ADATA HD 710
1TB
Serie: 1J4020120643.

Pagina 48 de 53

¥y




Resguardado en el archivo de
tramite del Comité de
Transparencia, piso 1, pasillo lade
norte, archivero 1, gaveta 1.

y en el correo institucional
comitedetransparencia@iaipoaxaca.

org.mx
SECCION: 11C. Transparencia y acceso a la informacidn institucional.
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FiSICA TRANSFERENC
: SOPORTE 1A 0 BAJA
11C.2 | Actas de Contiene las actas | 29/02/2016 - 8 Archivos en soporte papel: No se han
sesiones del de sesiones | 25/11/2020 expedientes realizado
Comité de Ordinarias y Soporte: Archivo de trémite del Comité de transferencias
Transparencia. Extraordinarias papel y Transparencia, Piso 1, pasillo lado primarias,
celebradas por el electrénico norte, Archivero 1, gaveta 1. secundarias o
Comité de baja
Transparencia. Archivos electrénicos: se documental.
encuentran almacenados en el
disco duroc externc ADATA HD 710
1T8B
Serie: 1J4020120643.
Resguardado en el archivo de
tramite del Comité de
Transparencia, piso 1, pasillo lado
norte, archivero 1, gaveta 1.
y en el correo institucional
comitedetransparencia@iaipoaxaca.
org.mx
11C.3 | Acuerdos de Contiene los 14/07/2016 - 5 Archivos en soporte papel: No se han
resolucién del acuerdos 08/12/2020 expedientes realizado
Comité de mediante los Soporte: Archivo de tramite del Comité de | transferencias
Transparencia. cuales, el Comité papel y Transparencia, Piso 1, pasillo | Primarias,
de Transparencia electronico lado norte, Archivero 1, gaveta secundarias o
resuelve sobre las ’ 1 ’ baja
solicitudes de * documental.

accesoala
informacion y
proteccion de
datos perscnales
presentadas ante
el Instituto.

Archivos electronicos: se
encuentran almacenados en el
disco duro externo ADATA HD

710 1TB
Serie: 1J4020120643.

Resguardado en el archivo de
tramite del Comité de
Transparencia, piso 1, pasillo
lado nerte, archivero 1, gaveta
1.

y en el correo institucional
comitedetransparencia@iaipoax

aca.org.mx

] /)
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11C.4 | indice de Contiene la 24/01/2019 - | 2 expediente Archivos en soporte papel: No se han
clasificacion de documentacién 31/08/2020 Soporte: realizado
informacion relativa a los papel y Archivo de tramite del Comité de | transferencias
reservada indices de electrénico Transparencia, Piso 1, pasillo | primarias,
clasificacion de lado norte, Archivero 1, gaveta | Secundarias o
informacion 1 baja
reservada que : documental.
emiten las dreas A S R bt e
T ———— Archivos eleclronicos: se
instituto encuentran almacenados en el
disco duro externo ADATAHD
7101TB
Serie: 1J4020120643.
Resguardado en el archivo de
tramite del Comité de
Trensparencia, piso 1, pasille \.‘
lado norte, archivero 1, gaveta
y en el correo institucional
comitedetransparencia@iaipoax [N
aca.org.mx \ N
| Obligaciones de Integra la 01/08/2017 | 1 expediente Archivos en soporte papel: No se h\m/
11C.6 | transparencia. informacién - Soporte: realizado
relativa a la carga | 01/10/2020 fisicoy Archivo de tramite del Comité de | transferencias
. ? g X ki
desinformacibn en electronico Tmnsparenmq, Piso 1, pasillo lado primarias,
norte, Archivero 1, gaveta 1. secundarias o
la Plataforma baja
Nacional de Archivos electrénicos: se documental.
Transparencia, asi encuentran almacenados en el
como las disco duro externo ADATA HD 710
constancias de - 178
carga de Serie: 104020120643
|nforrnar:~.aén Resguardado en el archivo de
correspondiente al tramite del Comité de
Comité de Transparencia, piso 1, pasillo lado
Transparencia. norte, archivero 1, gaveta 1.
y en &l correo Institucional a5,
comitedetransparencia@iaipoaxaca. e
org.mx
NOTAS %
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1. Area de Identificacion del sujeto obligado y del area productora

Nombre del sujeto obligado:

Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales

Nombre de la unidad/area productora del archivo:

Archivo de Concentracion.

Nombre de la o el titular de la unidad o &rea productora.

Marla Tanlvet Ramos Reyes.

Cargo de la o el titular de Ila unidad o area productora.

Titular del Area Coordinadora de Archivos

Teléfono oficial de la o el titular de la unidad o area productora.

951 51 511 90 Ext. 213

Correo electronico institucional de la o el titular de la unidad o area
productora.

coordinacion.archivos@iaipoaxaca.org.mx

Tipo de archivo:

e Por el ciclo vital: Tramite \
e Por el ambito al que pertenece: Organ
constitucional auténomo

A~

(

\

Domicilio en el que se ubica el Archivo:

Calle Almendros 122, Colonia Reforma, edi@

IAIP Oaxaca, primer piso, en las oficinas de
Secretaria Técnica.

Nombre de la o el responsable del Archivo de concentracién:

Rigoberto Clemente Canseco Diaz.

Correo electronico institucional de la o el responsable del Archivo:

rigobertocanseco@iaipoaxaca.orq.mx

2. Area de Identificacidn de las series

FONDO: Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.
SECCION: 10C Administracion del archivo.
o
SERIE DOCUMENTAL |DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN Y UBICACION FisSICA TRANSFEREI\J&\
SOPORTE A o BAJA c
W
“
10C.3 | Transferencias | Contiene los | 18/03/20186 TexXpediente Archivos en soporte papel: No se han“\}‘
documentales. | inventarios de - Soporte: papel realizado
transferencia 14/09/2016 Oficina de la Secretaria Técnica, transferencias
primaria que Piso 1, pasillo norte, oficina 2, lado primarias,
emiten las derecho, estante Unico, charola 4. secundarias o
unidades baja
administrativas. documental.
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3. Area de control. Registro de los responsables de la Guia de Archive Documental

El Area Coordinadora de Archivos, coording la integracion de la Guia de Archivo
Documental 2020 del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales, misma que fue elaborada por las y los Responsables de los Archivos de
Trémite, Archivo de Concentracién y Titulares de Areas productoras.

Titular del Area Cﬁ:or nadora del Archivos K}

Licda. Maria Fanivet Ramos Reyes

La Guia de Archivo Documental 2020 del Instituto de Acceso a la Informacion P

Proteccién de Datos Personales fue validada por el Comité de Transparencia media

Tercera Sesioén Extraordinaria 2021, celebrada el veinticuatro de marzo del do
veintiuno.

El Presidente del Comité de
Transparencia.

7 |

AN
L Lie/Guadalupe Gustave Diaz
o e .
N s L < Altamirano.
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La Guia de Archivo Documental 2020 del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales fue aprobada por el Consejo General mediante |la Sexta
Sesidn Ordinaria 2021, celebrada el veintiséis de rharzo del dos mil veintiuno.

aria Antonieta Velasquez Chagoya
Comisionada Presidenta

Mtra.
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