Instituto de Acceso

a la Informacion Pablica

y Proteccién de Datos Personales
del Estado de Qaxaca

OBJETIVO GENERAL

COORDINAR DE MANERA COLECTIVA E INSTITUCIONAL LAS ACTIVIDADES CON EL

CONSEJO GENERAL, Y LLAS DIFERENTES AREAS DEL INSTITUTO. :

COORDINAR LA AGENDA Y PROTOCOLO DE  SESIONES . QRD[NARIAS,
- EXTRAORDINARIAE,YSOI [:MNES DEL CONSEJO GENERAL O

Abnlde 2019 "




ASISTIR Y APOYAR al consejo general del Instituto de Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales en el desempefio de

sus funciones y el despacho de los asuntos.

CONTRIBUIR a que los integrantes del consejo general obtengan la
informacién, herramientas y material necesario para ia toma de
decisiones.
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POTENCIALIZAR acciones eficaces con empatia y asertividad dentro
de este 6rgano garante, asi como en conjunto con el consejo general se
desarrollaran herramientas que faciliten la eficiente gestién del trabajo en

equipo. / .
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EL MARCO JURIDICO AL QUE DEBE APEGARSE ESTA SECRETARIA TECNICAY LOS
PARAMETROS ESTABLECIDOS A DESARROLLARSE DURANTE ESTA ANUALIDAD.

* MARCO NORMATIVO:

« Articulo 6° Constitucional.

« Articulos 9, 11 y 24 del regiamento interno del IAIP.

- Lo establecido por el manual de organizacion del IAIP.

. Articulos 10, 54 fraccion VIl de la ley general de transparencia y acceso a la informacién publica.

» Asi como lo derivado de la inclusién social dentro del programa nacional de transparencia y acceso
a la informaciéon (PROTAI)
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ettt de Acceso "~ LINEAS DE ACCION

DAR SEGUIMIENTO a los acuerdos adminiétrativos del comisionado presidente y
del consejo general, desde su inicio, hasta su conclusion.

i

|
DESAHOGAR una agenda ordenada, proactiva y sistematica de las actividades del \,
consejo general y servir de enlace operativo entre la presidencia, el consejo general, |
ponencias y las diversas direcciones y areas del instituto, registrando ios resultados |
de las actividades realizadas por cada una de las mismas. |

MANTENER actualizada la informacidon relativa a sus obligaciones de
transparencia en la Plataforma Nacional de Transparencia y en el portal
institucional '

SUPERVISAR la logistica y brindar apoyo técnico a la Secretaria General de Acuerdos, en
el desarrollo de las sesiones del consejo general. /e
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COORDINAR la integracién y elaboracién de informes de actividades trimestrales, asi como el
informe de actividades anual que se presenta ante el Honorable Congreso del Estado Libre y.
Soberano de Oaxaca, respecto de las diferentes areas administrativas del Organo Garante,

'DAR SEGUIMIENTO a las Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Solemnes de
manera ordenada e institucional, que realice el Consejo General.

PARTICIPAR en las relaciones plblicas interinstitucionales, asi como su representacion
del Consejo en conferencias foros, etc. Previa autorizacién del Consejo

DAR SEGUIMIENTO a los trabajos de la politica publica denominada “Acceso a la Informacién
Plblica Incluyente”, e implementar lineas de accién contempladas en el programa nacional de
transparencia y acceso a la informacién (PROTAI), en temas de inclusion social ya aprobadas por el
Consejo General para el segundo semestre del presente ano.

GESTIONAR acciones con los sujetos obligados e instancias del sectores publico,

privado y social para coadyuvar al cumplimiento de los acuerdos del Consejo General
e instrucciones del Comisionado Presidente. '

FUNGIR institucionalmente como enlace del Consejo General para el cumplimj

0 puntual
y oportuno de los programas de las diferentes areas del instituto.

GENERAR acciones y encomiendas asignadas por el Consejo General entﬂr’%el IAIP y
) Consejo Consultivo Ciudadano, en calidad de enlace operativo.
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DAR SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS ADMINISTRATIVOS DEL COMISIONADO X X CxYxox X ’ X X X _'X"__: X

PRESIDENTE ¥ DEL CONSEJO GENERAL, DESDE SU INIGIO, HASTA SU CONCLUSION. X

DESAHOGAR UNA AGENDA ORDENADA, PROACTIVA Y SISTEMATICA DE LAS

ACTIVIDADES DEL CONSEJO GENERAL Y SERVIR DE ENLACE OPERATIVO ENTRE LA

PRESIDENCIA, EL CONSEJO GENERAL, PONENCIAS Y LAS DIVERSAS DIREGCIONES Y X X X X X X X X X X X X
" AREAS DEL INSTITUTO, REGISTRANDO LOS RESULTADOS DE LAS AGTIVIDADES

REALIZADAS POR CADA UNA DE LAS MISMAS.

MANTENER ACTUALIZADA LA INFORMACION RELATIVA A SUS OBLIGACIONES DE o o - )
TRANSPARENCIA EN LA PLATAFGRMA NACIONAL DE TRANSPARENCGIA Y EN EL PORTAL X X X X X X
INSTITUCIONAL - i ’

SUPERVISAR LA LOGISTICA Y BRINDAR APOYO TECNICO A LA SECRETARIA GENERAL
DE ACUERDOS, EN EL DESARROLLO DE LAS SESIONES DEL CONSEJO GENERAL.

DAR SEGUIMIENTO A LA POLITICA PUBLICA DENOMINADA "ACCESO A LA INFORMAGION:
PUBLICA INCLUYENTE” - S A
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COORDINAR LA INTEGRACION Y ELABORACION DE INFORMES DE ACTIVIDADES
TRIMESTRALES, ASi COMO EL INFORME DE ACTIVIDADES ANUAL QUE SE PRESENTA
ANTE EL HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANC DE OQAXACA
RESPECTO DE LAS DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS DEL ORGANO GARANTE.
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DAR SEGUIMIENTO A LAS SESIONES ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS Y SOLEMNES DE
MANERA ORDENADA E INSTITUCIONAL, QUE REALICE EL CONSEJO GENERAL Y
PARTICIPAR EN LAS RELACIONES PUBLICAS INTERINSTITUCIONALES, ASi como su

REPRESENTACION DEL CONSEJO EN CONFERENCIAS FOROQS, ETC, PREVIA X X X X X X X X X X X X
AUTORIZACION DEL CONSEJO

GESTIONAR ACCIONES CON LOS SUJETOS OBLIGADOS E INSTANCIAS DEL SECTORES
PUBLICO, PRIVADO Y SOCIAL PARA COADYUVAR AL CUMPLIMIENTO DE LOS ACUERDOS
DEL CONSEJO GENERAL E INSTRUCCIONES DEL COMISIONADO PRESIDENTE,

FUNGIR INSTITUCIONALMENTE COMO ENLACE DEL CONSEJO GENERAL PARA EL
CUMPLIMIENTO PUNTUAL Y OPORTUNC DE LOS PROGRAMAS DE LAS DIFERENTES
AREAS DEL INSTITUTO Y GENERAR ACCIONES Y ENCOMIENDAS ASIGNADAS POR EL

CONSEJO GENERAL ENTRE EL JAIP Y EL CONSEJO CONSULTIVO CIUDADANO, EN X X X X X
GALIDAD DE ENLACE OPERATIVO. =

DAR SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE LA POLITICA PUBLICA DENOMINADA “AGCESOQ -

A LA INFORMACION PUBLICA INGLUYENTE”, E IMPLEMENTAR . LINEAS DE. ACCIO
GONTEMPLADAS EN EL PROGRAMA NAGIONAL DE TRANBPARENCIA Y. AGCESG

- INFORMACION . (PROTAI), EN'TEMAS DE. INCLUSION SOCIAL YA APROE
GONSEJO GENERAL PARA EL SEGUNDO SEMESTRE GEL PRESE \TE AR}
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L.a Secretaria Técnica se sumara al mejoramiento del proceso administrativo y
organizacional de las Sesiones de! Pleno.

Lograr una 6ptima comunicacion entre las diferentes Unidades Administrativas, y
priorizar un ambiente sano y de optima comunicacién entre |a Secretaria General de
Acuerdos y Secretaria Técnica que asegure un cumplimiento adecuado de los
objetivos establecidos por el Consejo General.

Colaborar en la aportacién de los elementos necesarios al Comisionado Presidente
para la integracion del informe anual de actividades, mismo que se presenta ante
el Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Oaxaca..

Concluir satisfactoriamente los trabajos de la politica pablica e implementar lineas
de accién contempladas en el programa nacional de transparencia y acceso a la
informacion (PROTAI), en temas de inclusién social ya aprobadas por el Consejo
General, para el segundo semestre del presente arto.

Siempre en forma adecuada, proceder de manera institucional en/el seguimiento de
las Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Solemnes de! Pleno del Instituto, y las
demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y el Consejo General.

Acciones y trabajos de manera proactiva e institucional, asignados por el Consejo General
entre el IAIP y el Consejo Consultivo Ciudadano, siempre respetando la calidad de enlac
operativo.
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~ Actas y Versiones estenograficas de las -SeSiones, en formato impreso
y digital.

Informes de actividades trimestrales de las Unidades Administrativas e
Informe Anual de Actividades presentado ante el Horable Congreso del
Estado Libre y Soberano de Oaxaca de en formato impreso y digital.

Memorias fotograficas, archivos de audio y video.

Plataforma Nacional de Transparencia y portal electrénico
Institucional
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PARTICIPACION en talleres, ‘cursos y diplomados, con el fin de
matener una constante actualizacién y preparacién en materia de
transparencia. {

IMPLEMENTACION de la politica publica “Acceso a la Informacion
Publica Incluyente” estara sujeto a los montos y calendarios
autorizados conforme a lo que establece el art. 17 del Decreto del
Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca yelart. 8 bisdelaley —
Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

INSUMOS que el Comisiocnado Presidente y el Consejo General autc riceh
para la realizacion de actividades dentro de ia Secretaria Técnica.
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0 IAIP Oaxnra | O CIAIPOaxaca@

SECRETARIA
TECNICA

TITULAR:
LIC. GUADALUPE GUSTAVO DIAZ ALT,
Email: gustavo.dia@iaipoaxaca.org.
Teléfono: 951 51 5 1190 ext. 214

ANO

PERSONAL OPERATIVO:
Ariana Santiago Rasgado, Auxiliat.

Rigoberto Clemente Cansero Diaz, Asistente
Teléfono: 851 51 5 1190 ext. 213




