Instituto de Acceso

a la Informacidn Publica

y Proteccidn de Datos Personales
del Estada de Daxaca |

OBJETIVO GENERAL

PROMOVER EL EJERCICIO" DEL DERECHO|DE|ACCESO A LA INFORMACION' DE LAS PERSONAS CON

DISCAPACIDAD, DE MANERA COLECTIVA E.INS'I‘I'['U('ION,A\I;.
ESTABLECER UNA CORDIAL COLABORACION|CON LAS DIFERENTES AREAS DEL JAIPO EN MATERIA ARCHIVOS

Y GESTION DOCUMENT/(L.
ERAL;SIEMERE Y CUANDO ESTEN DENTRODE LAS

A.E CONFIERA EL CONSEJQ GEN

ASI COMO LAS DE!
DISPASICIONES LEG <L ES APLICABLES

Enero de'2020
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RECAPITALIZAR al conscjo general del Instituto de Acceso a la
Infdrmacion Pablica y Proteccion de Datos Personales en el desempefio de

sus funciones vy el despacho de los asuntos,

CONTRIBUIR a que los integrantes del consejo general obtengan la
informacion, herramientas y material necesario para la toma de
decisiones, ~ :

e

-~

POTENCIAR acciones eficaces con empatia y asertividad dentro de este
6rgano garante, asi como en conjunto con el consejo general se
desarrollaran herramientas que feliciten la eficiente gestion del trabajo en
equipo,
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EL MARCOJURIDICO AL QUE DEBE APEGARSE ESTA SECRETARIA TECNICAY:LOS
PARAMETROS ESTABLECIDOS'ADESARROLLIARSE DURANTE ESTA ANUALIDAD.

* MARCO NORMATIVO:

« Articulo 6° Constitucional. :

« Articulos 9, 11y 24 del reglamento interno del IAIPO.

» Lo establecido por el manual de organizacion del IAIPO.

itulos, 10, 54 fraccion VIl de la ley general de transparencia y acceso a la informacion publica.

i con/?o lo derivado de la inclusion social dentro del programa nacional de transparencia y acceso
aififormacion (PROTAI) \ oA

74 /{ '
P /4"
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DAR SEGUIMIENTO a los acuerdos administrativos del comisionado presidente y
del consejo general, desde su inicio, hasta su conclusion.

DESAHOGAR una agenda ordenada, proactiva y sistematica de las actividades del
consejo general y servir de enlace operativo entre la presidencia, el consejo general,
ponencias Yy las diversas direcciones y areas del instituto, registrando los resultados de
las actividades realizadas por cada una de las mismas.

MANTENER actualizada la informacion relativa a sus obligaciones de
transparencia en la Plataforma Nacional de Transparencia y en el portal
institucional

PROCEDER en for adecuadamente un protocolo de actos ordinarios,
extraordinario y solempes del consejo general.

SUPERVISAR la logistica y brindar apoyo técnico a la secretaria general de acuerdos,
en gl dgsarrollo de las sesiones del consejo general.
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COORDINAR la integracion y elaboracion de informes de actividades y
resultados dentro de este 6rganc garante.

INFORMAR al consejo general las fallas o deficiencias que se
produzcan en el funcionamiento de las diversas areas.

PARTICIPAR en las relaciones publicas interinstitucionales.

DAR SEGUIMIENTO a los trabajos de las secretarias y direcciones del IAIP, asi

como el seguimi nto\puntual de la guarda, custodia y conservacion de archivos
del Instite%o/dg Acce\so a la Inf ion Publica y Proteccién de Datos

Persona%
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Controlly:seguimiento de las actividades especificas'de/la:Secretariailecnica, mediante la
correcta aplicacion de la'normatividadivigente, implementando estrategias que permitan
elllogro de los objetivos institucionales.

+ las actividades a realizar consistiran en:

« Gestionar acciones con los sujetos obligados e instancias del sectores publico, privado y social para
coadyuvar al cumplimiento de los acuerdos del consejo general e instrucciones del comisionado
presidente.

* Coordinar el desemperio de las direcciones mediante la rendicion periédica de sus informes
midiendo los beneficios que serviran de insumo para el informe anual del comisionado presidente.

+ Supervisar el cumplimiento puntual y oportuno de los programas de las diferentes areas del instituto.

* Generar ac
consultivo,
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Instituto de Acceso

a la Informacion Publica

y Proteccion de Datos Personales
deél Estado de ODaxaca

SUPERVISAR.LAINTEGRACION DE INEORMES MENSUALES SOBREACTIVIDADES DE :
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ESTE INSTITUTO GARANTE: JE X XHEX X XEEEEX . X XA XN S

SESIONES DEL CONSEJO GENERAL (CON UNA FRECUENCIA MINIMA DE DOS SESION
POR MES ART. 86 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESOA LA X X X X X X X X X X X X

INFORMACION PUBLICA)

SERVIRIDEIENLACE CON! DIFERENTES |ENTIDADES ', DEPENDENCIAS Y. CONSEJOS
CONSULTIBOPARA'LA GESTION:YICONSECUCIONDE ACTIVIDADES OIS x X x X X X X X X X X X

CUIIPUIIIENI' 0 DE LOS OBJETIVOS DECINSTITUTO.

REPRESENTAR AL IAIP, PREVIA AUTORIZACION DEL CONSEJO GENERAL, EN
CONFERENCIAS, FOROS, ETC. X X x x x X X X- oo X: X iEX

DAR SEGUIMIENTO A 'A GUARDAJCUSTODIA Y.CONSERVACION DE'LOS ARCHIVOS DELE 7 7 1 |
INSTITUTORDESACCESO "A LA INFORMACION 1 PUBLICASYZPROTECCION IDE DATOS“ 5.4 X X X X X X X X X X % |
PERSONALES ) 4

INFORMAR AL CONSEJO GENERAL LAS FALLAS O DEFICIENCIAS QUE SE PRODUZCAN
EN EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIVERSAS AREAS. X X x X X X X X X X X X

COORDINAR ELCSDESEMPENO DE LAS DIRECCIONES MEDIANTE LA RENDICION
PERIODICZ IDESUSNFORMES MIDIENDO LOS BENEFICIOS OUE SERVIRAN DE INSUMO XHEe( X X X X X X X X X X
PARA E' JAEORMZ/:NUAL DEL COMISIONADO PRESIDEXTS.

omzs Y TRABAJOS ASIGNAE
(A TRE EL CONSEJO CONSULTIVQ/ Y DEMAS 8 XX . X X" ;g X X X, XX X
ASTLO REQUIERAN. <)
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Instituto de Acceso

8 1a Informacidn Publica

y Proteccion de Datos Parscnales
del Estado de Oaxaca
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Sumarse al mejoramiento del proceso administrativo y organizacional de las sesiones del
pleno.

Lograr una oéptima comunicacion entre las diferentes direcciones, y priorizar un
ambiente sano y de optima comunicacién entre la secretaria general y secretaria
técnica que asegure un cumplimiento objetivo establecido por el consejo general.

Colaborar en la aportacion de los elementos necesarios al comisionado presidente
para la integracion del informe anual de actividades mismo que se presenta ante el
honorable congreso del estado libre y soberano de oaxaca..

Concluir satisfactoriamente a los trabajos de guarda, custodia y conservacion de
los archivos del IAIP

Cumplimiento puntual y oportuno de los programas de las diferentes areas del
instituto, para dar cuenta al consejo general los informes mensuales de todas y
cada una de las areas de este 'r]stituto garante.

Siempre en forma adecua
ordinarios, extraordinario

Generar acfjoned/y trabajos asignados por el consejo general como enlace entre el consejo
consultivo,/§ defas instituciones u organismos que asi lo requieran.
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Instituto de Acceso

2 oI i REQUERMIENTOS

del Estado de Oaxaca

ACCESO a talleres, cursos, diplomados, con el fin de matener
una constante actualizacion y preparacion en materia de
transparencia.

IMPLEMENTACION de los programas y actividades que deriven de la
guarda, custodia y conservacion de los archivos del Instituto de Acceso
a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

Los demas insumos que el comisionado presidente y el consejo general
autoricen para la realizacion de actividades dentro de la secretaria técnica.

&
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instituto de Acceso

2 la Informacion Publica

y Proteccion'de Patos Personales
del Estado de Oaxaca

WWW.iaipoaxaca:org.mx
0 AP ®axaca | @ @IAIPOaxaca

SECRETARIA
TECNICA

Email: gustavo.dia@iaipoaxaca.org.mx
Teléfono: 951 51 5 1190 ext. 214
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