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Introduccién

El Plan Anual de Trabajo 2021 de la Secretaria Técnica que se presenta, es un
instrumento que permitird una adecuada organizacién para llevar acabo de forma
optima las actividades derivadas de las funciones establecidas en la normatividad
correspondiente, que garanticen el alcance de los objetivos planteados.

El plan se estructura con el apartado del marco normativo que determina las
funciones que la Secretaria Técnica del Instituto de Acceso a la Informacién Plblica
y Proteccion de Datos Personales debe desempeniar.

A continuacion, se definen los objetivos y se describen los indicadores, las
actividades y los productos que se deben alcanzar y generar por cada objetivo
especifico planteado.

Finalmente se establece un cronograma de trabajo que no esta exento de sufrir

modificaciones y si el caso se diera, se notificara al Consejo General.

Marco normativo

Marco juridico que faculta a la Secretaria Técnica y al cudl debe apegar su actuar
durante el afio 2021: C

— Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
— Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
— Ley General de Archivos

— Ley de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica para el estado de:
Oaxaca.

- Reglamento interno del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales, especificamente los articulos 9, 11, 24, 36
y 37.
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— Manual de organizacion del Instituto de Acceso a la Informacién Puiblica y
Proteccion de Datos Personales.

. Objetivo general del Instituto

Garantizar el pleno ejercicio de los derechos de acceso a la informacién publica, y
proteccion de datos personales en posesion de los sujetos obligados, mediante la
promocion y difusién de la cultura de transparencia, el acceso a la informacion
publica, la rendicion de cuentas, participacién ciudadana, conservacion de archivos
y gobierno abierto, ejerciendo las facultades establecidas en la normatividad en la

materia. \\\3\

Alineacion a la estructura programatica

Nombre del programa: 165 Prevencidn, Sancién, Transparencia, Rendicion de

\'-“-...-f

cuentas y Combate a la corrupcion.

Subprograma: Operacién de mecanismos para el acceso a la informacion publié‘a,
proteccion de datos personales, prevencion del sistema estatal de combate a
corrupcion, transparencia y rendiciéon de cuentas.

El presente plan de trabajo cohtribuye a la realizacion del Plan Estratégito
Institucional y al cumplimiento de las metas contenidas en la Matriz de Indicadores"‘“-\
para resultados 2021, las lineas de accién y actividades programadas v
encaminadas al cumplimiento de la siguiente actividad:
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Nembre del programa: Prevencion ,Sancion, Transparencia, Rendicion de cuentas y Combate a la corrupcitn
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Objetivo general
Favorecer el desarrollo de las funciones del Consejo General relacionadas con la

realizacién de las sesiones, asi como de vinculacidon con el Consejo Consultivo
Ciudadano vy las instituciones que defermine, a través de la coordinacion de la,

agenda y las actividades con las distintas unidades administrativas y érganos del
Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales y de
las instituciones que corresponda, con la finalidad de contribuir en la responsabilidéd
de garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion y la proteccion d

datos personales.

Obijetivos especificos

1. Establecer los mecanismos de coordinacion con el Consejo General, las N
unidades administrativas y érganos del Instituto de Acceso a la Informacts k‘
Publica y Proteccion de Datos Personales que permita la realizacién de las
sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes conforme a las disposiciones

normativas correspondientes.
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2. Documentar y dar a conocer lo acontecido en cada sesién, asi como los
asuntos aprobados por el Consejo General del Instituto de Acceso a la
Informacién Pulblica y Proteccion de Datos Personales, a través de la
elaboracion y publicacién de actas y versiones estenograficas en datos
abiertos que permita a las personas interesadas acceder a esta informacion.

3. Propiciar el establecimiento de vinculos entre el Organo Garante y el Consejo
Consultivo Ciudadano del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales que fortalezca el trabajo colaborativo y las
acciones institucionales en favor del ejercicio del derecho de acceso a la
informacion y proteccién de datos personales.

4. Coordinar, cuando asi lo determine el Consejo General o la Comisionada
Presidenta, las actividades de vinculacién con instituciones pulblicas y de la
sociedad civil para favorecer el cumplimiento de los objetivos del Instituto de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.
Indicadores y actividades

Objetivo especifico Indicador Actividades Productos .
1. Establecer los | Numero de ! 1.1 Elaborar en | - Calendario bimestral
mecanismos de | sesiones coordinacién con el | de sesiones ordinarias
coordinacion con el | realizadas Consejo General, el
Consejo  General, las |conforme a las | calendario bimestral de |- Oficio por el cual se
areas y Organos del | disposiciones sesiones ordinarias. notifica a las Uni
Instituto de Acceso a la | normativas 1.2 Notificar a las Unidades | Administrativas
Informacién  Pdblica vy | correspondientes. | Administrativas la fecha de | fecha de la si
Proteccion de  Datos la siguiente sesién | sesioén ordinaria
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Personales que permita la
realizacion de las sesiones
ordinarias, extraordinarias
y solemnes conforme a las

ordinaria y los plazos para
entregar a la Secretaria
Técnica los asuntos que
listaran en la misma.

plazos para entregar
la Secretaria Técnica
los asuntos que listarén
en la misma.
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Objetivo especifico
disposiciones normativas
correspondientes.

Indicador
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Actividades
E 1.3 Elaborar y notificar la
| convocatoria para la
| celebracion de las sesiones
del Consejo General, con

base en los documentos
presentados por las
 ponencias y unidades

administrativas
correspondientes

1.4 Elaborar y enviar a
peticion  del  Consejo
General el guion
correspondiente a cada
sesion ordinaria y solemne.

Productos

- Convocatoria de cada
una de las sesiones
ordinarias,

extraordinarias v
solemnes

- QGuiones para el
desarrollo de las

sesiones ordinarias vy
solemnes enviados al
Consejo General

2. Documentar lo
acontecido en cada
sesion, asi como los
asuntos aprobado por el
Consejo  General del
Instituto de Acceso a la
Informacién  Publica vy
Proteccion de  Datos
Personales, a través de la
elaboracién y publicacion

de actas y versiones
estenograficas que
permita a las personas

interesadas consultar esta
informacion.

- Porcentaje de
actas y versiones

estenograficas
elaboradas y
publicadas
respecto de las
sesiones

realizadas por el
Consejo General.

2.1 Elaborar el proyecto de

acta y la versién
estenografica de cada
sesion y remitirflas  al

Consejo General.

2.2 Enviar a la Secretaria
General de Acuerdos, en
version impresa el acta
correspondiente a cada
sesion para que realice los
trémites correspondientes.

i
i
|

| 2.3 Realizar los tramites
correspondientes ante la
Direccién de Tecnologias
de Transparencia para la
publicacion en  datos
abiertos de las actas y
| versiones  estenogréficas
|de las sesiones del
Consejo General en el
portal electrénico
institucional y la Plataforma
Nacional de Transparencia.

- Proyecto de acta y
version  estenografica

de cada sesion
remitida al Consejo
General.

- Oficio por el qué se
remite a la Secretaria
General de Acuerdos\a
el acta final de cad
sesién en  vérsion
impresa. )

- Oficio por el que se
solicita a la Direccién

de Tecnologias de
Transparencia la
publicacion de las
actas vy version‘%
estenograficas en
datos abiesios
aprobadas porb%\

Consejo General.

=
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Objetivo especifico
3. Propiciar el
establecimiento de
vinculos entre el Organo
Garante y el Consejo
Consultivo Ciudadanc del

Instituto de Acceso a la
Informacion  Pudblica vy
Proteccion de Datos

Personales que fortalezca
el trabajo colaborativo y
las acciones
institucionales en favor del
ejercicio del derecho de
acceso a la informacion y
proteccién de  datos
personales.

Indicador
NGmero de
comunicaciones
establecidas con
el Consejo
Consultivo
Ciudadano.
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Actividades Productos
| 3.1 Solicitar a la Unidad | - Oficios por el que se
| Administrativa remite al, consejo
correspondiente la | consultivo ciudadano,
informacién relativa al | informacién relativa a:

programa anual de trabajo
del Instituto de Acceso a la
Informacién Publica y de
| Proteccion de  Datos
Personales y remitirla a
cada una de las integrantes
del Consejo Consultivo
Ciudadano.

3.2 Solicitar a la Unidad
Administrativa

correspondiente la
informacién  relativa al

proyecto de presupuesto
para el ejercicio del afio
siguiente del Instituto de
Acceso a la Informacion

Pudblica y de Proteccion de
Datos Personales y
remitirla a cada una de las
integrantes del Consejo
Consultivo Ciudadano.

3.3 Solicitar a la Unidad
Administrativa

correspondiente la
informaciéon relativa al
informe del Instituto de

Acceso a I[a Informacion
Pablica y Proteccion de
Datos Personales en el
Estado sobre el
presupuesto asignado a
programas y el ejercicio
presupuestal y remitirla a
cada una de las integrantes
del Consejo Consultivo
Ciudadano.

El programa anual de
trabajo del Instituto de

Acceso a la

Informacion '
Publica y de Proteccion «-ﬂ“;”

de Datos Personales -
Proyecto de

presupuesto para el \\\v
gjercicio  del  afo .
siguiente

Informe  sobre el

presupuesto asignado
a programas el
ejercicio presupuestal.

- Opiniones emitic
por el del ¢
Consultivo Ci
y notificadas
Consejo General o
Secretaria Técnica.

- Minutas de las
reuniones de trabajo.
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Objetivo especifico Indicador
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Actividades

K

Productos

3.4 Convocar, a peticién
del Consejo General o del

Consejo Consultivo

Ciudadano, a reuniones de

trabajo. '
4. Coordinar, cuando asi lo | Namero de | 4.1 Ser el vinculo con las
determine el Consejo | actividades instituciones y/u
General o la Comisionada | interinstitucionales | organizaciones
Presidenta, las actividades | realizadas de | determinadas por el
de vinculacién con | forma coordinada. | Consejo General.
instituciones publicas y de 4.2 Supervisar la

la sociedad civil para
favorecer el cumplimiento

realizacion de actividades
acordadas entre el Instituto

Informe de actividades

de los objetivos del y las instituciones y/u

Instituto de Acceso a la organizaciones.

Informacién  Publica y

Proteccion de  Datos 4.3 Elaborar un informe de

Personales. actividades. \
Cronograma

Actividades

1.1 Elaborar en coordinacion con el Consejo
General, el calendario bimestral de sesiones
ordinarias.

1.2 Notificar a las Unidades Administrativas la fecha de
la siguiente sesion ordinaria y los plazos para entregar
a la Secretaria Técnica los asuntos que listaran en la
misma

1.3 Elaborar y notificar la convocatoria para la
celebracion de las sesiones del Consejo General,

con base en los documentos presentados por las

ponencias y unidades administrativas

correspondientes
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1.4 Elaborar y enviar a peticién del Consejo General el
guion correspondiente a cada sesién ordinaria y
solemne.

2.1 Elaborar el proyecto de acta y la version
estenografica de cada sesion y remitirlas al
Consejo General.

2.2 Enviar a la Secretaria General de Acuerdos, en
version impresa el acta correspondiente a cada
sesién para que realice los tramites comrespondientes.

2.3 Realizar los tramites correspondientes ante la
Direccion de Tecnologias de Transparencia para la
publicacion en datos abiertos de las actas y
versiones estenograficas de las sesiones del
Consejo General en el portal electréonico
institucional y la Plataforma Nacional de
Transparencia

3.1 Sclictar a la Unidad Administrativa
comespondiente la informacion relativa al programa
anual de trabajo del Instituto de Acceso a la
Informacién Publica y de Proteccion de Datos
Personales y remitirla a cada una de las integrantes
del Consejo Consuitivo Ciudadano.

3.2 Solicitar a la Unidad Administrativa
correspondiente la informacion relativa al proyecto
de presupuesto para el ejercicio del afio siguiente
del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
de Proteccion de Datos Personales y remitirla a
cada una de las integrantes del Consejo Consultivo
Ciudadano.

3.3 Solictar a [la Unidad Administrativa
correspondiente la informacion relativa al informe del
Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales en el Estado sobre el
presupuesto asignado a programas y el ejercicio
presupuestal y remitirla a cada una de las integrantes
del Consejo Consultivo Ciudadano.

3.4 Convocar, a peticion del Consejo General o del

Consejo Consultivo Ciudadano, a reuniones de
trabajo.

4.1 Ser el vinculo con las instituciones y/u
organizaciones determinadas por el Consejo General.
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4.2 Supervisar la realizacion de actividades

acordadas entre el Instituto y las instituciones y/u Sujeto a determinacion del Consejo General
organizaciones.

4.3 Elaborar un informe de actividades. X X

Recursos

Los recursos humanos requeridos para que la Secretaria Técnica realice de forma

Optima cada una de las actividades que le permita alcanzar los objetivos
establecidos en el presente plan son:

— 2 personas analistas capacitadas en funciones administrativas, asi como en
la materia de acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

— 1 persona auxiliar capacitada en funciones administrativas, asi comg en la
materia de acceso a [a informacion y proteccién de datos personates

Respecto de los recursos materiales es necesario contar con:

- Equipos de cémputo de escritorio conectados a internet
— Equipos de impresion y copias
- Material de papeleria

————
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Datos de contacto

Secretaria Técnica

A

Titular:

Licda. Maria Tanivet Ramos Reyes
Instituto de Acceso Email:
a la Informacion Publica . tanivet.ramos@iaipoaxaca.org.mx

y Proteccion de Datos Personales

del Estado de Oaxaca Teléfono: 951 51 5 1190 ext..214

Personal operativo:

www.iaipoaxaca.org.mx

© |AIP Oaxaca | @ @lIAIPOaxacs ' i ‘
Analista. e ;

Carelia Abigail Labastida Vega,

Rigoberto Ciemente CansecqDiaz,
Asistente

Juan Miguel Villacaria Vivas
Analista

Teléfono: 951 51 5 1190 ext.
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