informe anual de cumplimiento al Plan de Trabajo
Archivistico 2020

Area Coordinadora de Archivos

El Area Coordinadora del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y|Proteccién de Datos

Personales en el estado de Oaxaca, presenta el informe anual de cumplimiento del Plan Anual de
Trabajo Archivistico 2020, en términos de lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de
Transparencia publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018.

El ohjetivo general del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2020 es establecer las bases de [a
planeacién para la organizacién de los archivos, a través de los procesos de organizacion y
clasificacidn archivistica, de las transferencias primarias y secundarias, bajas documentales de
acuerdo a los instrumentos de control y consulta archivistica.

Para alcanzar el objetivo antes descrito se definieron objetivos especificos de los que derivan las
siguientes actividades realizadas en el en el periodo que se reporta:

No. Objetivo
Generar un sistema de informacion a traves del trabajo integral para la administracion de los

documentos dentro de su ciclo vital reflejado en una estructura archivistica especializada que
es el Sistema Institucional de Archivos.
Actividades realizadas Evidencia
Actualizacidn de las y los responsables de archivo de | Oficios de designacion.
tramite, archivo de concentracion y oficialia de partes.

Realizacién de la inscripcion del Instituto de Acceso ala | El Registro Nacional de Archivos emitié
Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales | once constancias correspondientes a los
del estado de Oaxaca al Registro Nacional de Archivos, | archivos de tramite y una constancia del
para lo cual se solicitd a responsables de archivo de | archivo de concentracién, mismas que
tramite, archivo de concentracion y oficialia de partes | tienen una vigencia hasta el 18 de
informacién a través de cuestionarios y reuniones de | noviembre de 2021.

trabajo.

Se llevaron a cabo reuniones de trabajo con las dreas | Convocatorias
operativas del Sistema Institucional de Archivos para el | Minutas de reuniones de trabajo.
proceso de clasificacién archivistica.

Elaboracién del proyecto de Manual de | Se encuentra en proceso de revisién
Procedimientos en Gestion Documental y Archivos del
Instituto de Acceso a la Informacién Publica vy
Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
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Dar seguimiento al Grupo Interdisciplinario que ayudara a construir Ia va ecracion documental
de los expedientes, para realizar las transferencias necesarias.
Actividades realizadas

Formalizacién de la integraciéon del Grupo
Interdisciplinario del Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Daxaca, cuya finalidad es coadyuvar en
los procesos de valoracion y disposicion documental.

Evidencia

Acta de instalacion del  Grupo
Interdisciplinario del Instituto de Acceso a
la Informacion Publica y Proteccidn de
Datos Personales del Estado de Oaxaca.
Notificacion al Comité de Transparencia
de la  integracion del  Grupo
Interdisciplinario realizada el dia 18 de
septiembre de 2020 mediante oficio
nuimero |IAIPPDP/ACA/40/2020

Elaboracion de Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario del Instituto de Acceso a la
Informacién Plblica y Proteccion de Datos Personales
del estado de Oaxaca

Plan de Trabajo para la elaboracidn de las
Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario, aprobado en la primera
reunidn ordinaria de trabajo 2020 del Gi.

Mediante oficio |AIPPDP/ACA/43/2020 de
fecha 09 de octubre de 2020 se remitio al
Consejo General la propuesta de Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario del
Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales
del estado de Oaxaca y ésta fue aprobada
en la XVIll Sesion Ordinaria del Consejo
General el 15 de octubre de 2020.

Se llevaron a cabo las reuniones ordinarias de trabajo
2020 del Grupo Interdisciplinario del 1AIP

Convocatorias
Minutas de reuniones de trabajo

Elaboracién de los Criterios a considerar en el proceso
de valoracion documental emitidos por el Grupo
Interdisciplinario.

Criterios de a considerar en el proceso de
valoracién documental emitidos por el
Grupo Interdisciplinario del IAIP en la
segunda reunion ordinaria de trabajo,
realizada el 19 de noviembre de 2020.

Notificacion de los Criterios a las areas
productoras de la documentacion, asi
como a las y los responsables de archivos
de tramite mediante numero de oficio
IAIPPDP/ACA/54/2020 de fecha 20 de
noviembre de 2020.
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Area Coordinadora de Archivos

Elaboracién del calendario de reuniones ordinarias de | Calendario de reuniones de trabajo 2021

trabajo 2021 del Grupo Interdisciplinario.

aprobadas en la dltima reunidn de trabajo
celebrada el 19 de noviembre de 2020.

Elaboracion del Plan de Trabajo para la elaboracién de | Plan de Trabajo para la elaboracion de las

las Fichas Técnicas de Valoracion Documental 2021

identificar y clasificar los expedientes

Clasificacion Archivistica.

Actividades realizadas
Aprobacion por el Consejo General del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, Catalogo
de Disposicion Documental vy, la Guia
Documental de Archivo 2020.

Fichas Técnicas de Valoracién Documental
2021 aprobado por el Gl el 19 de
noviembre de 2020

activos y actualizados de acuerdo al Cuadro de

Evidencia
Acta de sesion celebrada el 30 de enero del 2020
Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Catalogo de Disposicion Documental v, la Guia
Documental de Archivo 2020 publicados en el
portal institucional
http://iaipoaxaca.org.mx/archivos/guias

Elaboracidn y seguimiento del Plan de trabajo
para el analisis y definicidn de las secciones y
series del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica por funciones, asi como de la
metodologia para hacer un mapeo de las
funciones del Organo Garante y para la
determinacion de categorias de agrupamiento.

Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2021
gque consta de 16 Secciones y 74 Series
documentales.

Validacion del Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica 2021 por el Comité de Transparencia
en la Cuarta Sesion Extraordinaria 2020, celebrada
el 15 de octubre de 2020 y notificado al Area
Coordinadora de Archivos mediante oficio
IAIPPDP/CT/38/2020.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica
2021 del Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccidon de Datos Personales fue
aprobado por el Consejo General, mediante la
Décima Novena Sesion Ordinaria 2020.

Actualizar el catdlogo de Disposicion Documental, a través del registro general contando con

los valores documentales, vigencias y plazos de conservacion.

Actividades realizadas
Elaboracidn y ejecucion del Calendario para la
realizacion de mesas de trabajo con las areas
productoras de documentacion y responsables
de archivo de trdmite para la elaboracion de las
Fichas Técnicas de Valoracion Documental
2021 del IAIP Oaxaca. Las mesas de trabajo se
llevaron a cabo con:

— Direccién de Asuntos Juridicos.
— Direccién de Administracion.

Evidencia

Oficios
Minutas de las mesas de trabajo
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Secretaria  Técnica Area
Coordinadora de Archivos.

Secretaria General de Acuerdos.
Contraloria General

Consejo Consultivo Ciudadano.

Y

— Direccibn  de  Tecnologias  de
Transparencia
— Direccidn de Comunicacion,

Capacitacién, Evaluacidn, Archivos y
Datos Personales.

Direccidén de Gobierno Abierto.
Ponencias.

ST
Pilblica

de{Datos Porsonales
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Area Coordinadora de Archivos

Asesorias brindadas a responsables de archivos
de tramite para la elaboracién de las Fichas
Técnicas de Valoracion documental.
Dar seguimiento a la formacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archives y del
Grupo Interdisciplinario mediante actividades de capacitacién en coordinacion

Formato de asesorias brindadas

coh personal especializado y otras instituciones.

Actividades realizadas

Evidencia

Realizacién de talleres de capacitacion,
dirigidas al personal del Instituto, en especifico
al personal que desarrolla actividades
relacionadas con la gestion documental vy
administracidn de los archivos.

En total se realizaron dos talleres que fueron
impartidos por el Archivo General del Estado
de Oaxaca bajo las siguientes tematicas:
“Valoracion Documental” y “Catdlogo de
Disposicion Documental”, ambas encaminadas
a la generacién de conocimientos necesarios
para determinar la vigencia documental de los
archivos institucionales, asi como definir vy
actualizar las series documentales derivadas de
las funciones comunes y sustantivas de las
areas que conforman la estructura organica del
Instituto.

Fotos
Registro de asistencia

Gestion para difundir y convocar a los Sujetos
Obligados y a las areas productoras de la
documentacién del 1AIP  al ciclo de
capacitaciones en materia de archivos de la
regién centro organizado por la Coordinacién
Regional Centro y la Comision de Archivos y

Circular

Oficios

Constancias enviadas

Publicacién de los contenidos en el
institucional
http://iaipoaxaca.org.mx/archivos/presentacione

portal

Gestion Documental, ambos del Sistema | s
Nacional de Transparencia, asi como la
= Paginadde5

515 %] www.inipoaxaca.org.mx
: s
¥




elaboracién y envio de 153 constancias de
participacién al mismo. Los temas abordados
en el ciclo de capacitaciones fueron:
— Implementacién de la Ley General de
Archivos.
— Integraciéon del Sistema Institucional
del Archivos.
— Elaboracién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica,
— los documentos de archivo
electrdnicos.

Actualizacién del micrositio de Archivos en el portal institucional mediante la cual se publicaron:

— Plan de Trabajo de 2020 del Area Coordinadora de Archivos.
— Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2019 actualizado.

— Catélogo de Disposicion Documental aprobado por el Consejo General en la Segunda Sesién
Ordinaria Celebrada el 30 de enero de 2020.
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