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Historia de los Archivo

Geénesis Greco-Romano Edad Media

Epoca Moderna
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Primeros archivos surgen con los primeros imperios
(aparicion de la escritura)

Mesopotamia (4000 a. C.)-Tablas
de barro-Estantes de madera-
Templos y palacios

Ordenes de gobierno, judiciales,
cuentas, actos privados
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Archivo Publico

En las ciudades griegas los archivos se situaban en
los templos.

 Documentos como leyes y decretos, plebiscitos,
actas judiciales o cuentas publicas.

« Cada magistratura tenia un lugar en el que se
redactaban y conservaban los documentos
expedidos por la autoridad.

« Estos conceptos y funciones pasaron al mundo
romano.

« La organizacion burocratica del mundo greco-
romano desarrollo el concepto de archivo. |

« Conferia fe publica a los documentos en él &
conservados.
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La iglesia

Caida del imperio Romano.

Desaparece la figura de Archivo Publico.
Facultad para crear archivos, corresponderia
a guienes gozaban de la autoridad para
legislar: emperadores, soberanos y pontifices.
Concentracion de documentos en las
catedrales y monasterios.

Siglo Xll recuperacion economica e
institucional abrido una nueva fase en la
historia de los archivos apoyados por el
Derecho Romano y la monarquia.

Siglo XIlI las cancillerias de los monarcas
registraban los actos de gobierno.
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Los archivos del Estado

S. XVI nuevo sistema administrativo "Estado".
« Monarquias absolutistas y centralizadoras.
« Todos los archivos de la Corona en un solo lugar.

« Elemento fundamental para la administracion
(juridico-politica).

« Creacion de importantes archivo (Vaticano,
Simancas, Indias).
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Los archivos nacionales

Revolucion Francesa.

"Soberania Nacional".

Estado de Derecho, principios de responsabilidad,
eficacia, justicia.

Repercutid en los archivos (garantia de derechos y
jurisprudencia del Estado).

Sentimiento nacionalista = creacion de archivos
nacionales (Francia 1789; Reino Unido 1851; Espafia
1866; Italia 1871).

Los archivos habian adquirido una doble dimension: por
un lado, eran custodios de los deberes y derechos de
los ciudadanos, y, por otro, memoria del pasado de la
nacion.

Sin embargo, hasta mediados del siglo XX
desarrollaron esta segunda dimension, actuando |
como verdaderos laboratorios de la historia. &
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Los tlacuilos
(escribanos y
cronistas), elaboraron
codices en los que se
asentaban los
conocimientos, los
tributos, y se
depositaban en los
Amoxcalli (Casa de los
codices), recintos de la
casta sacerdotal donde
se guardaban estos
primeros archivos.

Se proyecta la creacidn
del Archivo General de
la Nueva Espana.
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México

S. XVl (27/03/1790

Lucas Alaman, siendo
ministro de Relaciones
Exteriores e Interiores
el 23 de agosto de
1823 cred el Archivo
General y Publico de
la Nacién.

1977 - 1982

IIDespués de la
Revolucion Mexicana
(1910-1917), el
Archivo se incorporo
a la naciente Secretaria
de Gobernacion.
Adquirio su actual
designacion de Archivo
General de la Nacion.

En mayo de 1977 se
determino que la
antigua penitenciaria
de la Ciudad de
México, el Palacio de
Lecumberri seria la
sede del AGN.
Inaugurandose el 27
de agosto de 1982.
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México (educacion)
* Escuela Nacional de Bibliotecarios y Archiveros.
* Se inaugura la primera escuela de archivistas en el pais la ENBA
* Licenciatura en archivologia UNAM.

* Profesional técnico en administracion de documentos CONALEP.

* Actualmente Estudios Técnicos Especializados Sistemas para el Manejo de la Informacion
Documental CCH-UNAM.

\
~

* Licenciatura en ciencias de la informacion. UAEMEX.
* Licenciatura en archivologia. UASLP

* Licenciatura en administracion de archivos y gestion documental. UNAM EB
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{Archi...qué?

Archivologia, Archivonomia o
Archivistica
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{Qué es la Archivistica?

Theodore Schellenberg (EUA)

La ciencia que trata los archivos, de
Su conservacion, administracion,
clasificacion, ordenacion,

) ., Consejo Internacional de Archivos
interpretacion...

- El estudio teorico y practico de los
@ICQ principios, procedimientos y problemas
e eensaaive  concernientes a las funciones de los

Aurelio Tanodi (Croacia) hi
archivos.

Disciplina auxiliar o funcional de la
administracion y de la historia, que
se refiere a la creacion, historia,
organizacion, y funciones de los
archivos y sus fundamentos legales
0 juridicos...

Ley General de Archivos — México
Conjunto de acciones encaminadas a
administrar, organizar, conservar Yy
difundir documentos de archivo.

Mario Bricefo (Venezuela)

Es la ciencia que se contrae al
estudio del origen, formacion,
organizacion, razon juridica,
ordenamiento legal y
funcionamiento de los archivos... Tema 1. Principios y conceptos archivisticos
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{Qué es un documento?

Se deriva de «documentum» y eésta a su vez procede del verbo
«docere»: ensenatr.

Todo aquello que proporciona informacion, no importando el
soporte en el que se encuentre.




Documento de archivo

Aquel que registra un Caracteres
necho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable
oroducido o recibido en el
ejercicio de las facultades
o funciones de los S.O.,
con independencia de su
soporte documental. Soportes

Caracteristicas
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Caracteres internos y externos de los documentos.

Los documentos tienen unos caracteres
externos e internos que son muy diversos,
debido a la multiplicidad de sus soportes y al
contenido fijado en ellos.
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Caracteres internos

Entidad productora: es decir el autor del documento, que puede ser una
persona fisica o moral, publica o privada.

Origen funcional: es la razon por la cual, se producen los documentos, que
son por este orden, la funcion administrativa que los genera y las atribuciones
gue tienen para ello, asi como, la actividad concreta de esa funcion y el
tramite que lo efectue (por ejemplo, funcion: gestion de recursos materiales,
actividad: compras).

Fechay lugar: también denominado data cronica y topica del documento,
gue lo situan en el tiempo y en el espacio.

El contenido: asunto o tema del que trate, es decir los fines y objetivos
perseguidos con su redaccion.

Tema 1. Principios y conceptos archivisticos




: inai c@

o - Caracteres internos | Avror
ORIGEN | L I :
il Entlchndtom ]
Objetivo del Documento
1 1 i Docunﬁnlos Lli'rl\mlof_
. Informativo | | Consulta | 1 e
S '['_‘1 l""*—‘l"“; ‘ Editoriales Publicos i
Lo L e Caracteres
internos
o |
Datos de Produccion




o . 9
INQI [

Caracteres externos

Son los que se refieren a la materialidad del documento:

La clase: medio por el cual se transmite el mensaje: textuales (escritos), graficos, iconograficos,
sonoros, audiovisuales magnéticos o electrénicos, etc.

El formato: esta en funcion de la forma de reunirse los documentos, deriva del soporte mas la
manipulacion de éste. Hablariamos de legajos, tomo, discos, electronico, bites, megabites, etc.

Cantidad: se refiere al nimero de unidades, expresadas en numero de volimenes o de
documentos, y al espacio ocupado, expresado en metros lineales.

La forma: se refiere a la condicion de originales y copias, es decir al grado de ingenuidad del
documento.

El tipo o tipologia*: es una caracteristica que va mas alla de lo meramente fisico o externo, por
cuanto revela tanto el contenido como su estructuracion en el documento, y deriva de la accion
representada. Representacion diferenciada con respecto a otros tipos documentales (informe,
leyes, etc.). Constituye el ambito de estudio de la diplomaticg
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Caracteres externos

Nalturaleza
Formato

Elementos
Linguisticos

Generales >
CARACTER

EXTERNO

Cantidad p

Documento Documento
Unidades de Primarlos Secundarlos

Servicios
|

/’T;“\\ Consultaso
Referenclas
Lineales Original
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Tipologia documental

SUBSHatives La tipologia se convierte en una rama de la
archivologia que se dedica al estudio de los
tipos documentales. Tiene por objeto clasificar
determinadas creaciones segun su forma, y
establecer entre ellas relaciones segun las
afinidades de sus sistemas escriturales,
morfoldgicos, sintacticos, etc., estudia los
diversos tipos documentales teniendo en
cuenta sus caracteristicas morfologicas e
interpretacion de los caracteres.

Son los diferentes tipos de documentos que
tenemos en nuestras Instituciones.
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Tipologia documental

Dispositivos o Testimoniales o Informativos o Facilitati
: ) ; . acilitativos
imperativos probatorios noticiosos
* Son aquellos en que * Son aquellos en los * Son aquellos en los * Son los que sirven a * Son aquellos de
la autoridad asienta que se hace constar que se asienta las funciones para caracter
su voluntad con la realizacion de un informacion o cuales existe la administrativo,
intencién de ser determinado noticias relacionadas institucion. comunes a cualquier
obedecida. proceso, en tal con una actividad o « Ejemplo: (depende institucion que
« Ejemplos: Leyes, sentido que su proceso, pero que de cada instituciéon o cumple funciones de
sentencias, decretos, registro sirva como no tienen el alcance empresa) apoyo.
acuerdos, posterior prueba legal. Emitidos por « Ejemplos: anuncios,
resoluciones, con efectos legales. cualquier nivel o avisos, campanas.
ordenanzas, etc. * Ejemplos: registros, persona dentrc? de
actas, contratos, una organizacion.
declaraciones, * Ejemplos: cartas,
certificados notas, aclaraciones,
memorandos,

cotizaciones,
circulares, etc.

M
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Caracteristicas de los documentos de archivo
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Caracteristicas de los

Estructura

Tienen caracter probatorio,
administrativo y juridico,
porque tienen contexto,
contenido y estructura

Contexto

INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION

" « O
iri : l [:@ DE DATOS PERSONALES

OFICINA DEL COMISIONADO PRESIDENTE
INAVOCP/FJALLI460-18.

Ciudad de México, a 12 de julio de 2018

Asunto: Se comunica la designacién de
Responsable de Archivo de
Concentracion

ING. ALFONSO ROJAS VEGA
COORDINADOR DE ARCHIVOS Y
DIRECTOR GENERAL DE GESTION
DE INFORMACION Y ESTUDIOS
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley Federal de Archivos, asi
como en el numeral noveno, parrafo segundo de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos emitidos por el Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales,
le comunico que la servidora publica Miriam Martinez Meza, Subdirectora de Control
de Gestion Documental, ha sido designada como Responsable de Archivo de
Concentracion del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales

Asimismo, hago de su conocimiento que se debera dar cumplimiento a lo
establecido en el articulo 15 de la Ley Federal de Archivos; al numeral décimo
primero fraccion Il de los Lineamientos para la Conservacion y Organizacion de los
Archivos emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia; asi como al numeral
trigésimo cuarto de los Lineamientos de Valoracion Documental, Gestién
Documental y Organizacion de Archivos de este Instituto

provecho la ocasion para enviarle un saludo cordial
TRSTITUTO NACIONAL DE RENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS ONALES.
SECRETARIA

i -
DIRECCION GENERAL Us. GESTION

DE INFORMAC < &
DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL FRANCISCO JAVIER ACUNA LLAMAS
COMISIONADO PRESIDENTE

ATENTAMENTE

o o 9
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documentos de archivo

Contexto

s Contenido

Contexto
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Caracteristicas de los documentos de archivo

0000

Organicos Seriados Exclusivos  Estaticos Relacionados
(génesis)
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Soportes documentales

Es el medio donde se contiene y conserva toda la informacion, puede variar segun el material y la
tecnologia que se utilice, ademas del papel, hay otros medios como los materiales audiovisuales,
fotograficos, filmicos, digitales, electronicos, sonoros, visuales, entre otros, para cada soporte se
necesitan cuidados distintos para su conservacion.

Soportes de transmision Soportes de transmision
directa no directa

Los soportes audiovisuales: Reproducen el documento y su

Pied . | . | | informacion por imagenes o sonido.
ledra, papiro, el pergamino y €l papel. 7 . . ,
> PapIro, €1 pere y € pap Fotografia (documento no textual) y las microfichas, las peliculas,

cintas, videos.

Soportes informaticos: Registran la informacién por medio de

I: simbolos legibles a maquina.
Ejemplo: Cinta magnética, los discos 6pticos (CD, DVD, entre

otros), USB, etc.
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Soportes documentales

Ventajas Inconvenientes

* Capacidad de almacenamiento. « Facilidad para su destruccion.
» Facilidad de acceso a la .
informacion almacenada.
Inmediatez de reproduccion.

El coste del mantenimiento y de
los equipos.

« Gran facilidad para su difusion.
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Documentos electronicos de archivo

Clases de documentos

Registro de informacion generada,

e recibida, almacenada y gestionada por
Se dividen en nativos Creados por las . medios electronicos durante todo su

electrénicos, cuando instituciones, ciclo de vida.
han sido creados empresas,

deeifgsu:qgg:gz';"%:n organizaciones o Son producidos por una entidad o
digitalizados cuando ciudadanos. persona en relacién a sus funciones o
se toman documentos atribuciones los cuales se deben tratar

conforme a los principios archivisticos.

a

Por su form

en papel y se
transforman en
digitales.

\

1
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l
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Caracteristicas del documento electronico

Autenticidad

* Demostrar que en
el documento
electronico
persisten a lo largo
del tiempo las
caracteristicas
originales, respecto
al contexto, la
estructura y el
contenido.

Integridad

* Hace referencia al
caracter completo o
inalterado del
documento. Es
necesario que este
protegido contra
modificaciones.

Fiabilidad

* La informacién
presente en el
archivo es
representacion
completa y precisa
de las operaciones,
actividades y hechos
de los que da fe.

Disponibilidad
* Capacidad actual y

futura de que tanto el
documento como sus
metadatos asociados
puedan ser
consultados,
localizados,
recuperados,
presentados,
interpretados, legibles,
y por tanto estar en
condiciones de usg
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Caracteristicas del documento electronico

Datos estructurados que
describen informacion.
"Informacioén sobre
informacion" o "datos sobre
los datos".

Metadato

ADMINISTRATIVOS

Auxilia en la gestion de
documentos, la gestion de
derechos y la gestion de la

preservacion.

Registra caracteristicas
técnicas.

Ejemplos:

Fecha de recepcion.

Conversion, refrescamiento.

Tipo de archivo (DOC,
.ODT. PDF).

Derechos de acceso
(confidencialidad,
propiedad intelectual).

ESTRUCTURALES

Facilitan la navegacion y la

presentacion de los recursos.

Proporcionan informacion

sobre la estructura interna de

los documentos, asi como la
relacion entre ellos.

Ejemplos:
Versiones de documentos.

Documentos de un
expediente.

Tablas de una base de datos.

Archivos de una pagina de la
web.

DESCRIPTIVOS

Auxilian en la busqueda de los
documentos.

Ejemplos:

Autor.
Destinatario.
Fecha de creacion.
Institucion productora.
Clasificacion.

Asunto.
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{Qué es un expediente?

Es un termino con origen en el vocablo latino expedlen, que procede

L 11

de expedire (“dar curso”, “acordar”).

El concepto tiene diversos usos y significados de acuerdo al contexto.

Tema 1. Principios y conceptos archivisticos




Expediente
« Unidad documental constituida por documentos
de archivo, ordenados y relacionados por un
mismo asunto, actividad o tramite.

« Relacionado con las funciones de una unidad
administrativa.

« Agrupa documentos sobre un mismo asunto.

« Obedece a una relacion de causa y efecto.

« Son producidos de manera sucesiva y natural.
« En secuencia cronoldgica, de acuerdo al tramite.
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{Qué es un archivo?

Del latin archivum, que significa “residencia de los magistrados”.

Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del
soporte, espacio o lugar que se resguarden; LGA Art. 4 I,

Tema 1. Principios y conceptos archivisticos
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Concepto de archivo

Conjunto organico de documentos en cualquier soporte,
producidos o recibidos por los sujetos obligados o los
particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el
desarrollo de sus actividades.

W La institucion cultural donde se rednen, conservan,
>||< W@SIY®Y  (rdenan y difunden los conjuntos organicos de
Lon BEENEENS  (ocumentos para la gestion administrativa, |a

viico EERNNINSIOIY  informacion, la investigacién y la cultura.

El archivo también es el local donde se conservany
consultan los conjuntos organicos de documentos.

Tema 1. Principios y conceptos archivisticos




=
0,
&ho

Pilares de la teoria archivistica
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Principios archivisticos

Procedencia Orici
riginal
Integridad del fondo y su

valor testimonial. Segundo principio de la

Archivistica.

Facilita el acceso a los
documentos. La organizacion de los
documentos me mantiene

Preserva la objetividad de
los documentos en sus
funciones, procesos y
relaciones.

Ciclo de Vital

Principio que rige la normativa
mexicana y toma en cuenta las tres
edades del documento y su relacion con
los tipos de archivo
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Ciclo vital del docmento

Segund edad

Fase Semiactiva

« ARCHIVO

* Unidad responsable de administrar, organizar,

describir, conservar y divulgar la memoria
documental institucionaHISTORICOI.

* Fuente de acceso publico

Tercera edad
Fase Inactiva

Primera edad
Fase ctiva

Valores secundarios
*« INFORMATIVO

* EVIDENCIAL
« TESTIMONIAL

Transferencia Valoracion

primaria secundaria

Valores primarios A\\§.
+ ADMINISTRATIVQO

Valoracién primaria

SIN VALOR O
CON VALOR
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Valores de los documentos
USOS VALORES

presentes futuros
2021 2030

’ﬂ'f /W
Administrativo Legal Fiscal Informativo | Evidencial | Testimonial

Primario. Depende del fin por el cual Secundario. Depende de la utilidad que
ha sido creado el documento pueda tener con posterioridad para la

investigacion.

Son definidos por la Unidad que genera
los documentos
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Conceptos

basicos
egislacion Tema 1. Principios y conceptos
Fa— archivisticos

Preguntas

Luis Alfredo Romero Pérez
Departamento de informacion

luis.romero @inai.org.mx
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